
คู่มือสำหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
หน่วยงานทีร่ับผิดชอบ : องค์การบริหารสว่นบลรอบเมือง 
กระทรวง : มหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตำบลรอบเมือง 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น 

(กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
5. กฎหมำยที่ให้อานาจการอนุญาตหรือท่ีเก่ียวข้อง : 

1. พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
2. ข้อบังคบัตำบลรอบเมือง เรื่อง กิจการที่เป็นอนัตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2542 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
7. พื้นที่ให้บรกิาร: ท้องถ่ิน 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

ระยะเวลำที่กาหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 30 วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 

จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
จำนวนคำขอที่มากที่สุด 0 
จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำ เนาคู่มือประชาชน] การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อ 
สุขภาพ 
11. ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนตำบลรอบ
เมือง ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง ศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.) 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑ ์วิธีการ 
    ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการต้องยื ่นขอ 
อนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ โดยยื่นคำขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมาย
กำหนด พร้อมทั ้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อบังคับตำบลรอบเมือง ณ กองสาธารณสุ ขและ
สิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนตำบลรอบเมือง 
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2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อกำหนดของท้องถ่ิน) 
(1) ผู้ประกอบการต้องย่ืนเอกสารท่ีถูกต้องและครบถ้วน 
(2) แนบสำเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้องตามประเภทกิจการที ่

ขออนุญาต 
(3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 

หมายเหตุ: ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหนา้ที่ได้รบัเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุ  
ไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
13.ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการ 
บริการ 

ระยะเวลา ส่วนงาน/ 
หน่วยงานท่ี 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอรับ
ใบอนุญาตประกอบ กิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพ (แต่ละ
ประเภทของกิจการ) พรอ้ม
หลักฐานที่ท้องถิ่นกำหนด 

5 นาที งานสาธารณสุข 
และส่ิงแวดล้อม 
องค์การบริหารส่วน 
ตำบล 
รอบเมือง 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ ถูกตอ้ง
ของคำขอและความครบถ้วนของ
เอกสารหลักฐาน ทันที กรณีไม่
ถูกตอ้ง/ครบถว้น เจ้าหน้าที่แจ้ง
ต่อผู้ยื่นคำขอให้ แก้ไข/เพิ่มเตมิ
เพื่อดำเนินการ หากไม่สามารถ
ดำเนินการได้ใน ขณะนั้น ให้
จัดทำบันทึกความบกพรอ่งและ
รายการเอกสาร หรือหลกัฐานยืน่
เพิ่มเติมภายใน ระยะเวลาที่
กำหนด โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้
ยื่นคำขอลงนาม ไว้ในบันทึกนั้น 
ด้วย 

15 นาที งานสาธารณสุข 
และส่ิงแวดล้อม 
องค์การบริหารส่วน 
ตำบล 
รอบเมือง 

หากผู้ขอใบอนุญาตไม่ 
แก้ไขคำขอหรือไม่ส่ง 
เอกสารเพ่ิมเติมให้ 
ครบถ้วน ตามทีก่ำหนด 
ในแบบบันทึกความ 
บกพร่องให้เจ้าหน้าท่ี 
ส่งคืนคำขอและเอกสาร 
พร้อมแจ้งเป็นหนังสือถึง 
เหตุแห่งการคืนด้วย 
และแจ้งสิทธิในการ 
อุทธรณ์ (อุทธรณ์ตาม 
พ.ร.บ. วิธีปฏิบตัิราชการ 
ทางปกครอง พ.ศ. 

2539)) 

3) การพิจารณา เจ้าหน้าท่ีตรวจด้านสุขลักษณะ 
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 

ด้านสุขลักษณะ เสนอพิจารณา 
ออกใบอนุญาต 

กรณีไม่ถูกต้องตาม 
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ 
แนะนำ ให้ปรับปรุงแก้ไขด้าน 
สุขลักษณะ 

20 วัน 
(ตัวอย่าง) 

ระบุฝ่ายท่ี 
รับผิดชอบโดยตรง 

กฎหมายกำหนดภายใน 
30 วัน นับแต่วันที่ 
เอกสารถูกต้องและ 
ครบถ้วน (ตาม พ.ร.บ. 
การสาธารณสุข พ.ศ. 
2535 มาตรา 56 และ 
พ.ร.บ. วิธีปฏิบตัิราชการ 
ทางปกครอง (ฉบบั ที่ 2) 
พ.ศ. 2557)) 
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ท่ี ประเภท 
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ ระยะเวลา ส่วนงาน/หน่วยงาน 
ท่ีรับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

4) การแจ้งผล 
การพิจารณา 

การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/ 
คำสั่งไม่อนุญาต 

1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ 

ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ 
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีท้องถ่ิน 
กำหนด หากพ้นกำหนดถือว่าไม่ 
ประสงค์จะรับใบอนุญาต เว้นแต่จะมี 
เหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร 

2. กรณีไม่อนุญาต 
แจ้งคำสั่งไม่ออกใบอนญุาต 

ประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อ 
สุขภาพ (ในแตล่ะประเภทกิจการ) 
แก่ผู้ขออนุญาตทราบ พร้อมแจง้สิทธิ 
ในการอุทธรณ์ 

7 วัน งานสาธารณสุขและ 
ส่ิงแวดล้อมองค์การ 
บริหารส่วนตำบล 
รอบเมือง 

ในกรณีท่ีเจ้าพนักงาน 
ท้องถิ่น ไม่อาจออก 
ใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมี 
คำสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 
30 วัน นับแต่วันที่ 
เอกสารถูกต้องและ 
ครบถ้วน ให้ขยายเวลา 
ออกไปไดอ้ีกไม่เกิน 2 
ครั้งๆ ละไม่เกิน 15 วัน 
และแจ้งให้ผู้ยื่นคำขอ 
ทราบภายใน 7 วันนับแต่ 
วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
ท้ังน้ีหากเจ้าพนักงาน 
ท้องถ่ินพิจารณายังไม่แล้ว 
เสร็จ ให้แจ้งเป็นหนังสือให้ 
ผู้ยื่นคำขอทราบถึงเหตุ 
แห่งความล่าช้าทุก 7 วัน 
จนกว่าจะพิจารณาแล้ว 
เสร็จ พร้อมสำเนาแจ้ง 
ก.พ.ร. ทราบทุกคร้ัง 

5) - ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่ง 
อนุญาต) 

ผู้ขออนุญาตมาชำระ 
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ 
ระยะเวลาทีท่้องถิ่นกำหนด (ตาม 
ประเภทกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อ 
สุขภาพที่มีข้อกำ หนดของท้องถ่ิน) 
พร้อมรับใบอนุญาต 

1 วัน กองคลัง องค์การ 
บริหารส่วนตำบล 
รอบเมือง 

กรณีไม่ชำระตาม 
ระยะเวลาทีก่ำหนด 
จะต้องเสียค่าปรับเพ่ิมข้ึน 
อีกรอ้ยละ 20 
ของจำนวนเงินท่ีค้างชำระ) 

งระยะเวลาดำเนินการรวม 30 วัน 
14. งานบริการนี้ ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

ยังไม่ผ่านการดำ เนินการลดข้ันตอน 
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15.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัว 
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

2) สำเนาทะเบียน 
บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

3) สำเนาใบอนญุาต 
ก่อสร้างอาคาร 
ของสถานท่ีท่ีขอ 
อนุญาต 
ประกอบการ 

กองช่าง 
องค์การบริหารส่วน 

ตำบลรอบเมือง 

0 1 ฉบับ (ถ้ามี) 

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ  สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสาร 
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสำร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) สำเนาเอกสารสิทธิ์ 
หรือสัญญาเช่า หรือ 
สิทธิอื่นใด ตาม 
กฎหมายในการใช้ 
ประโยชน์สถานท่ีท่ี 
ใช้ประกอบกิจการ 
ในแต่ละประเภท 
กิจการ 

- 0 0 ฉบับ (เอกสารและ 
หลักฐานอ่ืนๆ 
ตามท่ีราชการส่วน 
ท้องถิ่นกำหนด) 

2) หลักฐานการ 
อนุญาตตาม 
กฎหมายว่าด้วยการ 
ควบคุมอาคารท่ี 
แสดงว่าอาคาร 
ดังกล่าวสามารถใช้ 
ประกอบกิจการ 
ตามท่ีขออนุญาตได้ 

- 0 0 ฉบับ ( เอกสารและ 
หลักฐานอ่ืนๆ 
ตามท่ีราชการส่วน 
ท้องถิ่นกำหนด) 
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ท่ี รายการเอกสาร 
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสำร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

3) สำเนาใบอนุญาต 
ตามกฎหมายอ่ืนท่ี 
เก่ียวข้องในแต่ละ 
ประเภทกิจการ เช่น 
ใบอนุญาตตาม 
พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 
2535 พ.ร.บ. 
ควบคุมอาคาร พ.ศ. 
2522 พ.ร.บ. 
โรงแรม พ.ศ. 
2547 พ.ร.บ. การ 
เดินเรือในน่านน้ำ 
ไทย พ.ศ. 2546 
เป็นต้น 

- 0 0 ฉบับ ( เอกสารและ 
หลักฐานอ่ืนๆ 
ตามท่ีราชการส่วน 
ท้องถิ่นกำหนด) 

4) เอกสารหรือ 
หลักฐานเฉพาะ 
กิจการท่ีกฎหมาย 
กำหนดให้มีการ 
ประเมินผลกระทบ 
เช่น รายงานการ 
วิเคราะห์ผลกระทบ 
สิ่งแวดล้อม (EIA) 
รายงานการ 
ประเมินผลกระทบ 
ต่อสุขภาพ (HIA) 

- 0 0 ฉบับ ( เอกสารและ 
หลักฐานอ่ืนๆ 
ตามท่ีราชการส่วน 
ท้องถิ่นกำหนด) 

5) ผลการตรวจวัด 
คุณภาพด้าน 
สิ่งแวดล้อม (ในแต่ 
ละประเภทกิจการท่ี 
กำหนด) 

- 0 0 ฉบับ (เอกสารและ 
หลักฐานอ่ืนๆ 
ตามท่ีราชการส่วน 
ท้องถิ่นกำหนด) 

6) ใบรับรองแพทย์และ 
หลักฐานแสดงว่า 
ผ่านการอบรมเร่ือง 
สุขาภิบาลอาหาร 
(กรณีย่ืนขออนุญาต 
กิจการท่ีเก่ียวข้อง 
กับอาหาร) 

- 0 0 ฉบับ (เอกสารและ 
หลักฐานอ่ืนๆ 
ตามท่ีราชการส่วน 
ท้องถิ่นกำหนด) 
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16. ค่าธรรมเนียม 
อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ตามข้อบังคบัตำบลรอบเมือง 
เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2542 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
 

 1)ช่องทางการร้องเรียน งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนตำบลรอบเมือง 
2) ช่องทางการร้องเรียน แจ้งผ่านศนูย์รับเรือ่งร้องเรียน องค์การบริหารส่วนตำบลรอบเมือง 
3) ช่องทางการร้องเรยีน 0-3721-6908 
ช่องทางการรอ้งเรียน ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th 
/ ตู ้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก (ตัวอย่าง) 
      1. ) แบบคำขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 
      2) แบบ นส.3/1 หนังสือแจ้งความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องนำมาย่ืนเพ่ิมเติม 
ตามมาตรา 8 แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 
2558 ซึ่งต้องจัดทำหนังสือแจ้งภายในวันที่มายื่นคำขอใบอนุญาตหรือขอต่ออายุใบอนุญาต 

         3) ใบรับแจง้คำขอรับใบอนุญาต 
19. หมายเหต ุ: 

การแจ้งผลการพิจารณา 
19.1 ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น ไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 30 

วัน นับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วน ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 ครั้งๆ ละไม่เกิน 15 วนั และ 
ให้แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 

19.2 ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณายังไม่แล้วเสร็จภายในระยะเวลาตามข้อ 19.1 ให้แจ้งเป็น 
หนังสือให้ผู้ยื่นคำขอทราบถึงเหตุแห่งความลา่ช้าทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณาแลว้เสร็จ พร้อมสำเนาแจ้ง ก.พ.ร. 
ทราบทุกคร้ัง 

 

http://www.1111.go.th/


 

ส่วนของเจ้าหน้าท่ี 
ใบรับคำขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

 
เลขท่ี ...................................................ได้รับเร่ืองเม่ือวันท่ี .................... เดือน ......................พ.ศ. .................... 
ตรวจสอบแล้ว เอกสารหลักฐาน  ครบ 

 ไม่ครบ 
1) ..................................................................................... 
2)..................................................................................... 
3) ..................................................................................... 

 
(ลงชื่อ) ……………………………………………. 

(..............................................) 
ตำ แหน่ง ............................................... 

 

 

 

ส่วนของผู้ขอรับใบอนุญาต 
ใบรับคำขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

 
เลขท่ี ...................................................ได้รับเร่ืองเม่ือวันท่ี .................... เดือน ......................พ.ศ. .................... 
ตรวจสอบแล้ว เอกสารหลักฐาน  ครบ 

 ไม่ครบ 
1) ..................................................................................... 
2)..................................................................................... 
3) ..................................................................................... 

 
(ลงชื่อ) ……………………………………………. 

(..............................................) 
    ตำแหนง่ ............................................... 



 

เอกสารหมายเลข 2 
หนังสือแจ้งความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ต้องมายื่นเพิ่มเติมตาม มาตรา 8 
แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

ซึ่งต้องจัดทำหนังสือแจ้งภายในวันที่มายื่นคำขอใบอนุญาตหรือขอต่อใบอนุญาต 
 
 

(แบบ นส.3/1) 
 

ปจ 72105/ องค์การบริหารส่วนตำบลรอบเมือง 
อำเภอเมือง จังหวัดปราจีนบุรี ปจ 25000 

วันท่ี.........เดือน...........................พ.ศ...................... 

เร่ือง ขอแก้ไขความไม่ถูกต้องหรือไมส่มบูรณ์ของคำขอรับใบอนุญาต/ค าขอต่ออายุใบอนุญาต 
ส่งเอกสารหรือหลักฐาน เพ่ิมเติม 

เรียน ......................................................................... 
 

ตามที ่ท่านได้ยืน่คำขอรับใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินเพ่ือประกอบกิจการ.......................... 
.....................................................................เม่ือวันท่ี. .......................... น้ัน 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจคำขอของท่านแลว้พบว่าคำขอไมถู่กต้องหรือไม่สมบูรณ์ดังนี้  
1) ............................................................................... 
2) ............................................................................... 
3) ............................................................................... 
4) ............................................................................... 
5) ............................................................................... 

จึงขอแจ้งให้ท่านทราบเพื่อดำเนินการแก้ไขให้ถูกต้องหรือสมบูรณ์ และส่งเอกสารหรือหลักฐาน
เพิ่มเติม ภายใน........วันนับแต่วันที่ได้ได้ลงนามรับทราบในบันทึกข้อความนี้ หากท่านไม่ดำเนินการแก้ไขคำขอ
หรือส่งเอกสารหรือหลักฐานเพิ่มเติมให้ครบถ้วนภายในเวลาดังกล่าว จะถือว่าท่านไม่ประสงค์ที่จะให้เจ้าหน้าที่
ดำเนินการตามคำขอต่อไปและจะส่งคืนคำขอพร้อมเอกสารหรือหลักฐานให้แก่ท่าน 

จึงเรียนมาเพ่ือทราบและดำเนินการต่อไปด้วย 
 
 
 

(ลงช่ือ) ....................... รับทราบ 
(............................................) 

ผู้ยื่นคำขอใบอนุญาต/คำขอตอ่อายุใบอนุญาต 
วันที่.............เดือน.................พ.ศ. ........... 

(ลงช่ือ) ....................... รับทราบ 
(............................................) 

ต าแหน่ง........................................................ 
เจ้าหน้าท่ีผซ่ึงไดรับมอบหมายจากเจ้าพนักงานท้อง

ถ่ิน 



 

 

แผนภูม ิแสดงข้ันตอนการย่ืนขอใบอนุญาต 
 

 
 

(2) เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง 
ของคำขอและความถูกต้องครบถ้วนของ 
เอกสารหลักฐาน 

 
กรณถีูกต้องและครบถ้วน 1 

 
กรณีไม่ถูกต้อง/ 

ครบถ้วน 
 

กรณีท่ีสามารถแก้ไข/ 
เพ่ิมเติมได้ในขณะน้ัน  

แนะนา ต่อผู้ย่ืนคำขอให้แก้ไข 
/แจ้งให้เพิ่มเติมทันที นับแต่วันที่ 
ได้รับคำขอ 

 
กรณทีี่ไม่อาจดำเนินการได้ใน 

ขณะนั้น ให้บนทึกความบกพรอ่ง 

ให้แจ้งเพื่อดำเนินการ และเอกสารท่ีต้องย่ืนเพ่ิมเติม 
ตามแบบ น.ส 3/1 

 

 
 

ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
ด้านสุขลักษณะ 

 
 

ไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
ด้านสุขลักษณะ 

แก้ไขคำขอ/จัดส่ง 
เอกสารตามท่ีระบุใน 
การแจ้งครบถ้วนแล้ว 

กรณีไม่แก้ไขคำขอ/ 
ส่งเอกสารเพ่ิมเติมให้ 

ครบถ้วน 

 
 

แนะนำ ให้ปรับปรุง 
ด้านสุขลักษณะ 

 

 

เจ้าหน้าที่จะปฏิเสธไม่ดำเนินการตามคำขอ 
เพราะเหตุยังขาดเอกสารอีกมิได้ 

ภายใน 30 วัน 2 

(ขยายได้ 2 ครั้งๆ ละไม่เกิน 15 วัน) 

1 หมายถึง คำขอถูกต้องและเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
2 หมายถึง เจ้าพนักงานท้องถ่ินต้องดำเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 30 วันนับแต่วันได้รับคำขอถูกต้องและครบถ้วน ในกรณีท่ีเจ้าพนักงานท้องถ่ินไม่อาจออกใบอนุญาตหรือ 
ยังไม่อาจมีคำส่ังไม่อนุญาตได้ภายในระยะเวลาท่ีกฎหมายกำหนดให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คร้ังๆ ละไม่เกิน 15 วัน และแจ้งให้ผู้ย่ืนคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่ 
วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ ท้ังน้ีหากเจ้าพนักงานท้องถ่ินพิจารณาไม่แล้วเสร็จให้แจ้งเป็นหนังสือให้ผู้ย่ืนคำขอทราบถึงเหตุแห่งความล่าช้าทุก 7 วัน จนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จ 
พร้อมสำเนาแจ้ง ก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง ตาม พ.ร.บ. การอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
3 หมายถึง ผู้นั้นมีสิทธิอุทธรณ์คำสั่งคืนคำขอต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นผู้ออกคำส่ัง ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่รับทราบคำสั่ง ตามกฎหมายว่าด้วยวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 

(1) ผู้ประกอบการยื่นคำขอพร้อม 
หลักฐานตามท่ีระบุในคู่มือประชาชน 
ต่อเจ้าหน้าท่ี 

ไม่ถูกต้อง 
ตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ 

ให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนคำขอ 
และเอกสารหลักฐาน 

พร้อมแจ้งสิทธใินการอทุธรณ์ 3 
และบันทึกการดำเนินการดังกล่าวไว้ 

(3) เจ้าพนักงานท้องถิ่น มอบใหเ้จ้าพนักงาน 
สาธารณสุขตรวจด้านสุขลักษณะ 

(4) เจ้าพนักงานท้องถ่ิน 
ออกใบอนุญาต 

(5) ผู้ประกอบการเสียค่าธรรมเนียมตามอัตรา 
และระยะเวลาที่ราชการส่วนท้องถิ่นกำหนด 
* กรณีไม่ชำระตำมระยะเวลำที่กำหนด จะต้องเสีย 

 

(4) เจ้าพนักงานท้องถ่ิน 
าส่ังไม่อนุญาต 

(พร้อมแจ้งสิทธิอุทธรณ์ 4) 



 

4 หมายถึง ผู้นั้นมีสิทธิอุทธรณ์คำสั่งไม่ออกใบอนุญาตหรือไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตต่อรัฐมนตรีว่าการกระทรวงสธารณสุข ภายใน 30 วัน นับแต่วันรับทราบคำสั่ง 
ตามกฎหมายว่าด้วยการสาธารณสุข 


