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องคก์ารบริหารส่วนตำบลรอบเมือง  

อำเภอเมืองปราจีนบุร ีจังหวัดปราจีนบุร ี



คำนำ 

ด้วยพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.๒๕๕๘ 
ได้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันที่ ๒๒ มกราคม ๒๕๕๘ ตามมาตรา ๗ ได้กำหนดให้หน่วยงานของรัฐที่มี 
การอนุญาตต้องจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน ซึ่งอย่างน้อยต้องประกอบด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข (ถ้ามี) 
ในการยื่นคำขอ ขั้นต่อนระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตและรายการเอกสำหรับหรือหลักฐานที่ผู้ขออนุญาต
จะต้อง ยื่นมาพร้อมกับคำขอ และให้นำคู่มือสำหรับประชาชนปิดประกาศไว้ ณ สถานที่ยื่นคำขอ และเผยแพร่ทาง
สื่อ อิเล็กทรอนิกส์ 

 

องค์การบริหารส่วนตำบลรอบเมือง จึงได้จัดทำคู่มือเล่มน้ีเพื่อแสดงขั้นต่อนและระยะเวลาการ 
ให้บริการประชาชนขององค์การบริหารส่วนตำบลรอบเมือง ซึ่งจะทำให้ประชาชนมีความรู้ความเข้าใจในขั้นต่อน 
การปฏิบัติงานของเจ้าหน้ำที่และระยะเวลาแล้วเสร็จของการให้บริการแต่ละประเภทโดยประชาชนสามารถ 
ตรวจสอบการบริหารงานขององค์การบริหารส่วนตำบลรอบเมืองได้ ซึ่งถือเป็นการปฏิบัติตามพระราชกฤษฎีกาว่า 
ด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี ตามมาตรา ๒๐ และมาตรา ๒๙ และหวังเป็นอย่างยิ่ง ว่า
คูม่ือ เล่มนี้จะเป็นประโยชนต์่อประชาชนและผู้บริการต่อไป 

 
 
 

องค์การบริหารส่วนตำบลรอบเมือง 



สารบัญ 

หน้ำ 
 

๑. งานการจัดเก็บภาษีบำรุงท้องที่ ๑ 
 

๒. งานการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน ๒ 

๓. งานการจัดเก็บภาษีป้าย ๕ 

๔. งานการจดทะเบียนพาณิชย์ ๘ 

๕. งานการขออนุญาตติดต้ังประปา ๑๑ 

๖. งานการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ๑๒ 

๗. งานการขออนุญาตออกหนังสือรับรองออกเลขทะเบียนบ้าน ๑๕ 

๘. งานการขอสนับสนุนน้ำอุปโภคบริโภค ๑6 

๙. งานการขอความช่วยเหลือสาธารณภัย ๑7 

๑๐. งานการรับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์ 18 

๑๑. งานการขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 19 

๑๒. งานการขออนุญาตจัดต้ังตลาด ๓0 

๑๓. งานการขออนุญาตจัดต้ังสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร ๓2 

๑๔. งานการขออนุญาตจำหน่ายสินค้าในพ้ืนที่หรือทางสาธารณะ ๓4 

๑๕. งานการรับแจ้งขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ ผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส์ 36 



- ๑ - 

คูมือสาหรับประชาชน 

 

 

งานท่ีให้บริการ การจัดเก็บภาษีบำรุงท้องท่ี หน่วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลรอบเมือง 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานท่ี / ชองทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลรอบเมือง วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์
โทรศัพท์: 037 216 908 (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
โทรสาร: 037 216 908 ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
ภาษีบำรุงท้องที ่หมายถึง ภาษีทีจ่ัดเก็บจากเจ้าของทีดิ่น ตามราคาปานกลางทีด่ินและตามบัญชีอัตราภาษีบำรุงท้องที ่ทีดิ่นทีต่้อง เสียภาษี
บำรุงท้องที ่ได้แก่ ทีดิ่นที่เป็นของบคคลหรือคณะบคคล ไมว่่าจะเป็นบคคลธรรมดาหรือนิติบคคลซึ่งมีกรรมสิทธิใ์นที่ดิน หรือ
สิทธิค์รอบครองอยูใ่นทีดิ่นทีไ่ม่เป็นกรรมสิทธิข์องเอกชน ทีดิ่นที่ต้องเสียภาษีบำรุงท้องที ่ได้แก่ พ้ืนที่ดิน และพื้นที่ทีเ่ป็นภูเขา หรือทีมี่น้ำ
ด้วย โดยไม่เป็นทีดิ่นทีเ่จ้าของที่ดินได้รับการยกเว้นภาษีหรืออยู่ในเกณฑ์ลดหยอน 

 
ข้ันต่อนและระยะการให้บริการ 
ข้ันต่อน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. ยื่นเอกสาร ๑. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได ้ กองคลัง 

(ระยะเวลา ๑ นาที) 
๒. ตรวจสอบเอกสาร ๒. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได ้ กองคลัง 

(ระยะเวลา ๒ นาที) 
๓. ออกใบเสร็จ ๓. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได ้ กองคลัง 

(ระยะเวลา ๒ นาที) 
 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๕ นาที 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
กรณีชำระปกติ 
๑. ใบเสร็จรับเงินของปีทีผ่่านมา จำนวน ๑ ฉบับ 

 
กรณีการประเมินใหม 
๑. สำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน ๑ ฉบับ 
๒. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน ๑ ฉบับ 
๓. สำเนาเอกสารสิทธิ์ จำนวน ๑ ฉบับ 
๔. สำเนาหนังสือการเปลี่ยนแปลงเจ้าของที่ดิน จำนวน ๑ ฉบับ 



- ๒ - 
 

 

กรณีเปลี่ยนแปลงเจ้าของท่ีดิน 
๑. สำเนาใบเสร็จรับเงินของปีทีผ่่านมา จำนวน ๑ ฉบับ 
๒. สำเนาเอกสารสิทธิท์ี่ดิน จำนวน ๑ ฉบับ 
๓. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน ๑ ฉบับ 
๔. สำเนาเอกสารสิทธิท์ี่ดิน จำนวน ๑ ฉบับ 

 
ค่าธรรมเนียม 
อัตราภาษี 
๑. อัตราภาษีบำรุงท้องทีก่ำหนดไว้ในบัญชีท้ายพระราชบัญญัติ แบงเป็น ๓๔ อัตรา 
๒. ราคาปานกลางทีด่ินเกินไร่ละ ๓๐,๐๐๐ บาทให้เสียภาษีดังนี้ราคาปานกลางของทีดิ่น ๓๐,๐๐๐ บาทแรก 

เสียภาษี ๗๐ บาท 
๓. ส่วนทีเ่กิน ๓๐,๐๐๐ บาท เสยีภาษี ๑๐,๐๐๐ บาท ต่อ ๒๕ บาท 
๔. ประกอบกสิกรรม ประเภทไม้ล้มลุก 

- เสียกึ่งอัตรา 
- ด้วยตนเอง ไม่เกินไร่ละ ๕ บาท 
- ทีดิ่นว่างเปล่า เสียเพิ่ม ๑ เทำ 

 
การรับเรื่องร้องเรียน ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อ
เพื่อร้องเรียนได้ที่ องค์การบริหารส่วนตำบลรอบเมือง โทรศัพท์ : 037 216 908 
หรือเว็บไซต http://www.robmuang.go.th 

 

กฎหมายท่ีเกียวข้อง 
พระราชบัญญัติภาษีบำรุงท้องที่ พ.ศ.2508 

http://www/


- ๓ - 

คูมือสาหรับประชาชน 

 

 

งานท่ีให้บริการ การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน หน่วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลรอบเมือง 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานท่ี / ชองทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลรอบเมือง วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์
โทรศัพท์: 037 216 908 (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
โทรสาร: 037 216 908 ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
ประเภททรัพยสินที่ต้องเสียภาษี ได้แก่ อาคาร โรงเรือน สิ่งปลูกสร้างต่าง ๆ กับที่ดินต่อเนื่องต่อเนื่อง ซึ่งใช้ปลูกสร้างอาคารนั้น ๆ 
รวมถึงบริเวณต่อเนื่องกันซึ่งตามปกติใช้ประโยชน์ไปด้วยกันกับอาคาร โรงเรือน สิ่งปลูกสร้างนั้น ๆ ซึ่งเจ้าของกรรมสิทธิ์ได้นำ 
ทรัพยสินดังกล่าวออกหาผลประโยชน์ตอบแทนนอกเหนือจากการอยู่อาศัยของตนเองโดยปกติหรือนำไปให้ผู้อื่นใช้ประโยชน์ไม่ว่า 
จะมีค่าตอบแทนหรือไม่ก็ตาม 

 
ข้ันต่อนและระยะการให้บริการ 
ข้ันต่อน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. ยื่นเอกสาร ๑. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได ้ กองคลัง 

(ระยะเวลา ๑ นาที) 
๒. ตรวจสอบเอกสาร ๒. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได ้ กองคลัง 

(ระยะเวลา ๒ นาที) 
๓. ออกใบเสร็จ ๓. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได ้ กองคลัง 

(ระยะเวลา ๒ นาที) 
 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๕ นาที 



- ๔ - 
 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ เอกสาร
หรือหลักฐานท่ีต้องใช้ 
กรณีโรงเรือนรายเกา 
ให้ยื่นแบบแจ้งรายการเสียภาษี (ภ.ร.ด.๒) พร้อมใบเสร็จรับเงินการเสียภาษีครั้งสดท้าย (ถ้ามี) จำนวน ๑ ฉบับ 
กรณีโรงเรือนรายใหม 
๑. สำเนาโฉนดที่ดินทีป่ลูกสร้างโรงเรือน หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่น จำนวน ๑ ฉบับ 
๒. สำเนาหนังสือสัญญาซื้อขาย หรือสัญญาให้ที่ดินพร้อมสิ่งปลูกสร้าง จำนวน ๑ ฉบับ 
๓. หลักฐานการเปิดดำเนินกิจการ เช่น หนังสือรับรองการจดทะเบียนพาณิชย์ จำนวน ๑ ฉบับ 
๔. หนังสือรับรองการจดทะเบียนห้างหุ้นส่วน/บริษัท จำนวน ๑ ฉบับ 
๕. ใบอนุญาตต้ังและ/หรือประกอบกิจการโรงงาน จำนวน ๑ ฉบับ 
๖. สัญญาเช่นบ้าน จำนวน ๑ ฉบับ 
๗. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีไมส่ามารถยื่นแบบได้ด้วยตนเองพร้อมติดอากรแสตมป์ จำนวน ๑ ฉบับ 

 
ค่าธรรมเนียม 
อัตราภาษี 
อัตราภาษีให้เสียในอัตราร้อยละสิบสองจ ุดห้าของคา่รายปี 

 
การรับเรื่องร้องเรียน ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถ
ติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ องค์การบริหารส่วนตำบลรอบเมือง โทรศัพท์:037 216 908 
หรือเว็บไซต http:// www.robmuang.go.th 

 

 

กฎหมายท่ีเกียวข้อง 
พระราชบัญญัติภาษีทีดิ่นและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 

http://www/


- ๕ - 

คูมือสาหรับประชาชน 

 

 

งานท่ีให้บริการ การจัดเก็บภาษีป้าย 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลรอบเมือง 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานท่ี / ชองทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลรอบเมือง วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์
โทรศัพท์: 037 216 908 (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
โทรสาร: 037 216 908 ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
ป้ายที่ต้องเสียภาษีป้าย ได้แก่ ป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้า หรือ ประกอบกิจการอื่นเพื่อหา 
รายได้ ไม่ว่าจะแสดง หรือโฆษณาไว้ที่วัตถุใด ๆ ด้วยอักษรภาพ หรือเครื่องหมาย ที่เขียน แกะสลัก จารึก หรือทำให้ปรากฏด้วยวิธี 
ใด ๆ 

 
ข้ันต่อนและระยะการให้บริการ 
ข้ันต่อน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. ยื่นเอกสาร ๑. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได ้ กองคลัง 

(ระยะเวลา ๑ นาที) 
๒. ตรวจสอบเอกสาร ๒. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได ้ กองคลัง 

(ระยะเวลา ๒ นาที) 
๓. ออกใบเสร็จ ๓. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได ้ กองคลัง 

(ระยะเวลา ๒ นาที) 
 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๕ นาที 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ เอกสาร
หรือหลักฐานท่ีต้องใช้ กรณีป้ายรายเกา 
ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีป้ายคร้ังก่อน จำนวน ๑ ฉบับ 
กรณีป้ายท่ีติดต้ังใหม 
๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน ๑ ฉบับ 
๒. สำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน ๑ ฉบับ 
๓. ทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม จำนวน ๑ ฉบับ 
๔. หนังสือรับรองหุ้นส่วนบริษัท จำนวน ๑ ฉบับ 
๕. ใบอนุญาตติดต้ังป้ายหรือใบเสร็จรับเงินจากร้านทำป้าย จำนวน ๑ ฉบับ 



- ๖ - 
 

 

ค่าธรรมเนียม 
อัตราภาษี 
๑. การคำนวณพื้นท่ีป้าย อัตราคาภาษีป้าย และการคำนวณภาษีป้าย 

๑.๑ การคำนวณพ้ืนทีป้่าย 
๑.๑.๑ ป้ายทีมี่ขอบเขตกำหนดได้ 

 

๑.๑.๒ ป้ายทีไ่ม่มีขอบเขตกำหนดได้ 
ถือตัวอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายทีอ่ยูร่ิมสดเป็นขอบเขตเพื่อกำหนด ส่วนกว้างทีส่ด ยาว

ทีส่ด แล้วคำนวณตาม ๑.๑.๑ 
๑.๑.๓ คำนวณพื้นทีเ่ป็นตารางเซนติเมตร 

๑.๒ อัตราภาษีป้าย แบงเป็น ๓ อัตรา ดังนี้ 
 
 

 
 
 

การคำนวณภาษีป้าย ให้คำนวณโดยนำพ้ืนทีป่้ายคู่ณด้วยอัตราภาษีป้าย เช่น ป้ายทีต่้องเสียภาษี มีพื้นที ่๑๐,๐๐๐ ตาราง 
เซนติเมตร เป็นป้ายประเภทที ่๒ ป้ายนี้เสียภาษี ดังนี้ 
๑๐,๐๐๐ หาร ๕๐๐ คู่ณ ๒๐ เทำกับ ๔๐๐ บาท (๑๐,๐๐๐/๕๐๐ X ๒๐ = ๔๐๐) 

 
การรับเรื่องร้องเรียน ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถ
ติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ องค์การบริหารส่วนตำบลรอบเมือง โทรศัพท์:037 216 908 
หรือเว็บไซต http:// www.robmuang.go.th 

 

 

กฎหมายท่ีเกียวข้อง 
พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.2510 และพระราชบัญญัติภาษีป้าย (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2534 

http://www/


- ๗ - 

คูมือสาหรับประชาชน 

 

 

งานท่ีให้บริการ การจดทะเบียนพาณิชย์ หน่วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลรอบเมือง 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานท่ี / ชองทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลรอบเมือง วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์
โทรศัพท์: 037 216 908 (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
โทรสาร: 037 216 908 ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ กรมพัฒนาธรกิจการค้าได้ถายโอนภารกิจงานจดทะเบียน
พาณิชย์ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ ให้แกองค์กร ปกครองส่วนท้องถินทัวประเทศ ตั้งแต่เดือน มกราคม 
๒๕๕๔ เป็นต้นไป โดยให้ อบต. รับจดทะเบียนในเขตพื้นที่รับผิดชอบเพื่อ เป็นการอำนวยความสะดวกให้กับผู้ประกอบการในการ
ยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ ประหยัดเวลา ประหยัดคำใช้จายในการเดินทาง และผู้ประกอบการสามารถนำหลักฐานการจดทะเบียน
พาณิชย์ไปใช้การทำธรกรรมได้องคก์ารบริหารส่วนตำบลรอบเมืองได้เปิด  ให้บริการแก ผู้ประกอบพาณิชย์กิจ โดยสามารถ
มาจดทะเบียนพาณิชย์ได้ ณ องค์การบริหารส่วนตำบลรอบเมือง ต้ังแต่บัดนี้เป็น ต้นไป 

 
ข้ันต่อนและระยะการให้บริการ 
ข้ันต่อน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. ผู้ประกอบการพาณิชย์ยื่นคำขอและกรอกข้อมูล(แบบ ท.พ.)   ๑. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง ๒. 
เจ้าหน้ำทีต่รวจสอบเอกสาร ๒. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได ้ กองคลัง 
๓. นำยทะเบียนพิจารณาคำขอและจดทะเบียนพาณิชย์ ๓. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได ้ กองคลัง 
๔. ชำระเงินค่าธรรมเนียมและรับใบทะเบียนพาณิชย์ ๔. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได ้ กองคลัง 
ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๒๕ นาที 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ เอกสาร
หรือหลักฐานท่ีต้องใช้ จดทะเบียนพาณิชย์ 
(ตั้งใหม) เอกสารท่ีใช ้ได้แก ่

1) คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) จำนวน ๑ ชด 
2)  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน ๑ ฉบับ 
3)  สำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน ๑ ฉบับ 
4) กรณีผู้ประกอบการมิได้เป็นเจ้าบ้าน ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังน้ี 

- หนังสือให้ความยินยอมใช้สถานที ่ จำนวน ๑ ฉบับ 
- สำเนาทะเบียนบ้านหลังทีป่ระกอบพาณิชยกิ์จ จำนวน ๑ ฉบับ 
- สำเนาสัญญาเช่น จำนวน ๑ ฉบับ 
- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนเจ้าของสถานที่ จำนวน ๑ ฉบับ 
- สำเนาทะเบียนบ้านเจ้าของสถานที่ จำนวน ๑ ฉบับ 

5) กรณีมอบอำนาจ ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังน้ี 
- หนังสือมอบอำนาจพร้อมติดอากรแสตมป์ ๑๐ บาท จำนวน ๑ ฉบับ 
- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ จำนวน ๑ ฉบับ 

6) กรณีประกอบพาณิชย์กิจ ขาย หรือให้เช่น แผนซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน แผนวีดิทัศน ดีวีดี หรือแผนวีดิทัศนระบุบดิจิทัล 
เฉพาะทีเ่กียวกับการบันเทิง ต้องมีสำเนาหนังสืออนุญาต หรือ หนังสือรับรองให้เป็นผู้จำหน่ายหรือให้เช่น จากเจ้าของ 
ลิขสิทธิ ์

7) กรณีจดทะเบียนพาณิชย์อิเล็กทรอนิกส ์ต้องมี แบบฟอรมเอกสารแนบท้าย แบบ ทพ. 
จดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลง) เอกสารท่ีใช้ ได้แก ่

๑) คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) จำนวน ๑ ชด 
๒)  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน ๑ ฉบับ 
๓)  สำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน ๑ ฉบับ 
๔) กรณีเปลี่ยนแปลงแก้ไขทีต้ั่งสำนักงานแหงใหญ ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังน้ี 

- หนังสือให้ความยินยอมใช้สถานที ่ จำนวน ๑ ฉบับ 
- สำเนาทะเบียนบ้านหลังทีป่ระกอบพาณิชยกิ์จ จำนวน ๑ ฉบับ 
- สำเนาสัญญาเช่น จำนวน ๑ ฉบับ 
- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนเจ้าของสถานที่ จำนวน ๑ ฉบับ 
- สำเนาทะเบียนบ้านเจ้าของสถานที่ จำนวน ๑ ฉบับ 

๕) กรณีมอบอำนาจ ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังน้ี 
- หนังสือมอบอำนาจพร้อมติดอากรแสตมป์ ๑๐ บาท จำนวน ๑ ฉบับ 
- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ จำนวน ๑ ฉบับ 

๖)  ใบทะเบียนพาณิชย์ (แบบ พค.๐๔๐๓) จำนวน ๑ ฉบับ 
จดทะเบียนพาณิชย์ (เลิก) เอกสารท่ีใช ้ได้แก่ 

1) คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) จำนวน ๑ ชด 
2)  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน ๑ ฉบับ 
3)  สำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน ๑ ฉบับ 
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4) ใบทะเบียนพาณิชย์ (แบบ พค.๐๔๐๓) จำนวน ๑ ฉบับ 
5)  กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิ์จถึงแกกรรม 

- สำเนาใบมรณบัตร จำนวน ๑ ฉบับ 
- สำเนาหลักฐานแสดงความเป็นทำยาท จำนวน ๑ ฉบับ 

6) กรณีมอบอำนาจ ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังน้ี 
- หนังสือมอบอำนาจพร้อมติดอากรแสตมป์ ๑๐ บาท จำนวน ๑ ฉบับ 
- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ จำนวน ๑ ฉบับ 

 
ค่าธรรมเนียม 

1.  ค่าธรรมเนียมจดทะเบียนพาณิชย์ เรียกเก็บ ๕๐ บาท 
2.  ค่าธรรมเนียมการเปลี่ยนแปลงรายการ เรียกเก็บ ครั้งละ ๒๐ บาท 
3. ค่าธรรมเนียมการเลิกประกอบพาณิชย์กิจ เรียกเก็บ ๒๐ บาท 
4.  ค่าธรรมเนียมการขอให้ออกใบแทน เรียกเก็บ ฉบับละ ๓๐ บาท 
5. ค่าธรรมเนียมการขอตรวจดูเอกสารเกียวกับการจดทะเบียนพาณิชย์ของผู้ประกอบพาณิชย์กิจรายหนึง เรียกเก็บครั้งละ 

๒๐ บาท 
6. ค่าธรรมเนียมการคัดสำเนาและรับรองสำเนาเอกสารเกียวกับการจดทะเบียนพาณิชย์ เรียกเก็บ ฉบับละ ๓๐ บาท 

 
การรับเรื่องร้องเรียน ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถ
ติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ องค์การบริหารส่วนตำบลรอบเมือง โทรศัพท์:037 216 908 
หรือเว็บไซต http:// www.robmuang.go.th 

 

กฎหมายท่ีเกียวข้อง 
พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย ์พ.ศ.2499 

http://www/
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คูมื่อสำหรับประชาชน 
 

งานท่ีให้บริการ การขออนุญาตติดต้ังประปา หน่วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลรอบเมือง 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานท่ี / ชองทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลรอบเมือง วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์
โทรศัพท์: 037 216 908 (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
โทรสาร: 037 216 908 ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 

 
ข้ันต่อนและระยะการให้บริการ 
ข้ันต่อน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. รับเอกสารขออนุญาตติดต้ังประปา ๑. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได ้ กองคลัง 
๒. เจ้าหน้ำทีต่รวจสอบเอกสาร ๒. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได ้ กองคลัง 
๓. เสนอผู้มีอำนาจพิจารณาอนมัติ ๓. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได ้ กองคลัง 
๔. ดำเนินการติดต้ังประปา ๔. งานประปา กองชาง 
ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๑ วัน 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ เอกสาร
หรือหลักฐานท่ีต้องใช้ 

๑. แบบขออนุญาตใช้น้ำประปา จำนวน ๑ ชด 
๒. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน ๑ ฉบับ 
๓. สำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน ๑ ฉบับ 

 
ค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียม ๑๐๐ บาท 
การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไมเ่ป็นไปตามข้อตกลงทีร่ะบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที ่องค์การบริหารส่วนตำบล
รอบเมือง โทรศัพท:์037 216 908 
หรือเว็บไซต http:// www.robmuang.go.th 

 

กฎหมายท่ีเกียวข้อง 
พระราชบัญญัติการประปาส่วนภูมิภาค พ.ศ.2522 
พระราชบัญญัติการประปาส่วนภูมิภาค (ฉบับที ่2) พ.ศ.2530 
พระราชบัญญัติการประปาส่วนภูมิภาค (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2550 

http://www/
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คูมื่อสำหรับประชาชน 
 

งานท่ีให้บริการ การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร หน่วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ กองชาง องค์การบริหารส่วนตำบลรอบเมือง 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานท่ี / ชองทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองชาง องค์การบริหารส่วนตำบลรอบเมือง วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์
โทรศัพท์: 037 216 908 (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
โทรสาร: 037 216 908 ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
การกอสร้าง การดัดแปลง การรื้อถอน เคลือนย้าย และการใช้สอยอาคารภายในเขต่องคก์ารบริหารส่วนตำบลต้องได้รับอนุญาต จาก
องค์การบริหารส่วนตำบลเสียก่อน จึงจะดำเนินการได้ ทั้งนี้เพราะองค์การบริหารส่วนตำบลมีหน้ำที่ควบคมเพื่อประโยชน์แหง ความมันคง 
แข็งแรง ความปลอดภัย การป้องกันอัคคีภัย การรักษาคณภาพสิ่งแวดล้อม การผังกบินทรบรี การสถาปัตยกรรม และ การอำนวยความ
สะดวกในการจราจร เพื่อประโยชน์ของผู้อยูอ่าศัยในอาคาร 

 
ข้ันต่อนและระยะการให้บริการ 
ข้ันต่อน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. ยื่นคำขออนุญาต ตามแบบ ข.๑ ๑. งานกอสร้าง กองชาง 
๒. ตรวจสอบเอกสาร/ตรวจสถานที ่ ๒. งานกอสร้าง กองชาง 
๓. การพิจารณาออกใบอนุญาต ๓. งานกอสร้าง กองชาง 
๔. ออกใบอนุญาต/ชำระค่าธรรมเนียม ๔. งานกอสร้าง กองชาง 

 
ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๑๕ วัน/ราย 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ เอกสาร
หรือหลักฐานท่ีต้องใช้ 
๑. แบบฟอรมคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (ข.๑) จำนวน ๑ ชด 
๒. กรณีผู้ขออนุญาตเป็นบคคลธรรมดา 

- สำเนาบัตรประชาชนของผู้ขออนุญาต จำนวน ๑ ชด 
- สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต จำนวน ๑ ชด 

๓. กรณีผู้ขออนุญาตเป็นนิติบคคล 
- สำเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบยีนนิติบคคลทีอ่อกใหไ้ม่เกิน ๖ เดือน จำนวน ๑ ชด 

๔. สำเนาหลกัฐาน โฉนดทีด่ิน,น.ส.๓,น.ส.๓ก ทกหนำ้ขนำดเทำฉบบัจริง จำนวน ๑ ชด 
๕. กรณีผู้ขออนุญาตก่อสร้างอาคารในทีด่ินบคคลอื่น 

- หนังสือแสดงความยินยอมให้ก่อสร้างอาคารในทีดิ่น จำนวน ๑ ชด 
- สำเนาบัตรประชาชนของเจ้าของที่ดิน จำนวน ๑ ชด 
- สำเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของทีดิ่น จำนวน ๑ ชด 

๖. กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตทีดิ่นของบคคลอื่น (ทีดิ่นต่างเจ้าของ) 
- หนังสือแสดงความยินยอมให้ก่อสร้างอาคารชิดเขตทีดิ่น จำนวน ๑ ชด 
- สำเนาบัตรประชาชนของเจ้าของที่ดินด้านทีชิ่ดเขต จำนวน ๑ ชด 
- สำเนาทะเบียนบา้นของเจ้าของทีด่นิด้านทีช่ิดเขต จำนวน ๑ ชด 

๗. กรณีเจ้าของอาคารไม่ได้มายื่นขออนุญาตด้วยตนเอง 
- หนังสือมอบอำนาจพร้อมติดอากรแสตมป์ จำนวน ๑ ฉบับ 
(บคคลธรรมดา ๑๐ บาท , นิติบคคล ๓๐ บาท) 

๘. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคม (กรณีทีเ่ป็นอาคารทีมี่ 
ลักษณะ / ขนำดอยูใ่นประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคม) จำนวน ๑ ฉบับ 

๙. สำเนาหรือภาพถายใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม จำนวน ๑ ฉบับ 
๑๐.รายการคำนวณโครงสรา้ง ( กรณอีาคารมีพื้นทีใ่ช้สอยเกิน ๑๕๐ ตารางเมตร) จำนวน ๑ ชด 
๑๑.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม(กรณีเข้าขายองคว์บคมตามกฎกระทรวง) จำนวน ๑ ฉบบั 
๑๒.สำเนาหรือภาพถายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม จำนวน ๑ ฉบบั 
๑๓.แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน จำนวน ๓ ชด ดังมีรายละเอียดต่อไปนี ้

๑๓.๑ รายการประกอบแบบ ๑๓.๒ แผนทีสั่งเขป 
๑๓.๓ รูปแบบพ้ืน ๑๓.๔ รูปด้าน ๔ ด้าน 
๑๓.๕ รูปตัด ๒ ด้าน ๑๓.๖ รูปทรงหลังคำ 
๑๓.๗ รูปแปลนคำน,คำนคอดิน,ฐานราก ๑๓.๘ รูปขยายส่วนต่างๆ ของโครงสร้าง (คำน,เสำ,ฐานราก) 
๑๓.๙ รูปแปลนไฟฟ้า, สขาภิบาล  ๑๓.๑๐ รายการคำนวณ (กรณีเป็นอาคาร ๒ ช้ันขึ้นไป) 

ค่าธรรมเนียม 
๑.ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ฉบับละ ๒๐ บาท 
๒.ใบอนุญาตดัดแปลงอาคารบ้านเรือน ฉบับละ ๑๐ บาท 
๓.ใบอนุญาตร้ือถอนอาคารบ้านเรือน ฉบับละ ๑๐ บาท 
๔.ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารบ้านเรือน ฉบับละ ๒๐ บาท 
๕.ใบรับรองอาคารบ้านเรือน ฉบับละ ๑๐ บาท 
๖.ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ฉบับละ ๕ บาท 
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๗.ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนกอสร้างหรือดัดแปลงอาคาร 
- อาคารสูงไม่เกิน ๒ ชั้น หรือสูงไม่เกิน ๑๒ เมตร ค่าธรรมเนียมในอัตราตารางเมตรละ ๕๐ สต่างค 
- อาคารสูงเกิน ๒ ชั้น แต่ไม่เกิน ๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๒ เมตร แต่ไม่เกิน ๑๕ เมตรค่าธรรมเนียมในอัตรา 
ตารางเมตรละ ๒ บาท 

- อาคารสูงเกิน ๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๕ เมตร ค่าธรรมเนียมในอัตราตารางเมตรละ ๔ บาท 
- อาคารซึ่งมีพื้นทีร่องรับน้ำหนักน้ำหนักบรรทกเกิน ๕๐ กก. ต่อหนึงตารางเมตร ค่าธรรมเนียมในอัตรา 
ตารางเมตรละ ๔ บาท 

- พ้ืนที่ทีจ่อดรถ ทีก่ลับรถ และทางเข้าออกของรถ ค่าธรรมเนียม ในอัตราตารางเมตรละ ๕๐ สต่างค 
- ป้ายตารางเมตรละ ๔ บาท 
- อาคารประเภทซึ่งต้องวัดความยาว เช่น ทางหรือทอระบุายน้ำ รั้ว หรือกาแพง เมตรละ ๑ บาท 

 
การรับเรื่องร้องเรียน ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถ
ติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ องค์การบริหารส่วนตำบลรอบเมือง โทรศัพท์:037 216 908 
หรือเว็บไซต http:// www.robmuang.go.th 

 

 

กฎหมายท่ีเกียวข้อง 
พระราชบัญญัติควบคมอาคาร พ.ศ. 2522 
พระราชบัญญัติควบคมอาคาร ( ฉบับที ่2) พ.ศ. 2535 
พระราชบัญญัติควบคมอาคาร ( ฉบับที ่3 ) พ.ศ. 2543 

http://www/
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คูมื่อสำหรับประชาชน 
 

งานท่ีให้บริการ การขออนุญาตออกหนังสือรับรองออกเลขทะเบียนบ้าน 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองชาง องค์การบริหารส่วนตำบลรอบเมือง 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานท่ี / ชองทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองชาง องค์การบริหารส่วนตำบลรอบเมือง วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์
โทรศัพท์: 037 216 908 (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
โทรสาร: 037 216 908 ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 

 
ข้ันต่อนและระยะการให้บริการ 
ข้ันต่อน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. หนังสือรับรองการปลูกสร้างบ้าน ๑. กองชาง อบต.รอบเมือง 
๒. นำใบรับรองทีผู่้ใหญบ้านออกให้ ไปขอหนังสือรับรอง ๒. โรงพยาบาลสงเสริมสุขภาพตาบล 

การมีส้วมที่โรงพยาบาลสงเสริมสุขภาพตาบล 
๓. ต้องไปขอใบรับรองจากผู้ใหญบ้าน หรือผู้ชวยผู้ใหญบ้าน ๓. ผู้ใหญบ้าน 

ในหมูบ้านทีต่นทำการกอสร้างบ้าน 
๔. นำเอกสารทีไ่ด้มาทั้งหมดนำไปยื่นทีน่ำยทะเบียนอำเภอเมืองปราจีนบุรี ๔. ทีว่่าการอำเภอเมืองปราจีนบุรี 

เพื่อขอบ้านเลขที่ 
ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๑ วัน 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ เอกสาร
หรือหลักฐานท่ีต้องใช้ 

๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน ๑ ฉบับ 
๒. สำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน ๑ ฉบับ 
๓. สำเนาโฉนดที่ดินที่มีการปลูกสร้างบ้าน จำนวน ๑ ฉบับ 
๔. หนังสือรับรองจากผู้ใหญบ้าน จำนวน ๑ ฉบับ 
๕. หนังสือรับรองจากโรงพยาบาลสงเสริมสุขภาพตาบล จำนวน ๑ ฉบับ 

 
ค่าธรรมเนียม 
ไมเ่สียค่าธรรมเนียม 

 
การรับเรื่องร้องเรียน ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถ
ติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ องค์การบริหารส่วนตำบลรอบเมือง โทรศัพท์:037 216 908 
หรือเว็บไซต http:// www.robmuang.go.th 

 

กฎหมายท่ีเกียวข้อง 
พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ.2534 

http://www/
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คูมื่อสำหรับประชาชน 
 

งานท่ีให้บริการ การขอสนับสนุนน้ำอุปโภคบริโภค หน่วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ สำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลรอบเมือง 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานท่ี / ชองทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
สำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลรอบเมือง วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์
โทรศัพท์: 037 216 908 (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
โทรสาร: 037 216 908 ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 

ข้ันต่อนและระยะการให้บริการ 
ข้ันต่อน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. ประชาชนยื่นคำร้องต่อเจ้าหน้ำที ่ ๑. สำนักงานปลดัองค์การบริหารส่วนตำบล 
๒. เจ้าหน้ำทีรั่บคำร้องและเสนอผู้บริหารพิจารณา ๒. สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล 

(ระยะเวลา ๕ นาท)ี 
๓. ผู้บริหารพิจารณอนมัติ ๓. สำนักงานปลดัองค์การบริหารส่วนตำบล 

(ระยะเวลา ๕ นาที) 
๔. เจ้าหน้ำทีป่ระสำนไปยังหน่วยงานทีม่ีรถบรรทกน้ำ ๔. สำนักงานปลดัองค์การบริหารส่วนตำบล 

เพื่อขอความรวมมือจัดสงน้ำ กรณีรถบรรทกน้ำว่าง 
จะดำเนินการจัดสงน้ำได้ทันที่ 
(ระยะเวลา ๓ ชัวโมง) 

๕. เสร็จส้ินภารกิจรายงานให้ผู้บริหารทราบ ๕. สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล 
 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๑ วัน 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ เอกสาร
หรือหลักฐานท่ีต้องใช้ 

๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน ๑ ฉบับ 
๒. สำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน ๑ ฉบับ 

 
ค่าธรรมเนียม 
ไมเ่สียค่าธรรมเนียม 

 
การรับเรื่องร้องเรียน ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถ
ติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ องค์การบริหารส่วนตำบลรอบเมือง โทรศัพท์:037 216 908 
หรือเว็บไซต http:// www.robmuang.go.th 

 

กฎหมายท่ีเกียวข้อง 
พระราชบัญญัติสภาและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ.2537 

http://www/
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คูมื่อสำหรับประชาชน 
 

งานท่ีให้บริการ การขอความช่วยเหลือสาธารณภัย หน่วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ สำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลรอบเมือง 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานท่ี / ชองทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
สำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลรอบเมือง วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์
โทรศัพท์: 037 216 908 (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
โทรสาร: 037 216 908 ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 

ข้ันต่อนและระยะการให้บริการ 
ข้ันต่อน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. ประชาชนยื่นคำร้องต่อเจ้าหน้ำที ่ ๑. สำนักงานปลดัองค์การบริหารส่วนตำบล 
๒. เจ้าหน้ำทีรั่บคำร้องและรายงานผู้บริหารทราบทันที่ ๒. สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล 

เพื่อสังการ 
๓. เจ้าหน้ำทีส่ารวจความเสียหายเบ้ืองต้น ๓. กองชาง 
๔. บรรเทำความเดือดร้อนเบื้องต้นแกผู้ได้รับภัย ๔. สำนักงานปลดัองค์การบริหารส่วนตำบล 
๕. รายงานอาเภอทราบเพื่อดำเนินการ ๕. ทีว่่าการอำเภอเมืองปราจีนบุรี 

 
ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๑ วัน 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ เอกสาร
หรือหลักฐานท่ีต้องใช้ 

๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน ๑ ฉบับ 
๒. สำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน ๑ ฉบับ 

 
 
 

ค่าธรรมเนียม 
ไมเ่สียค่าธรรมเนียม 

 
การรับเรื่องร้องเรียน ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถ
ติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ องค์การบริหารส่วนตำบลรอบเมือง โทรศัพท์:037 216 908 
หรือเว็บไซต http:// www.robmuang.go.th 

 

กฎหมายท่ีเกียวข้อง 
พระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทำสาธารณภัย พ.ศ.2550 

http://www/
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คูมื่อสำหรับประชาชน 
 

งานท่ีให้บริการ การรับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์ หน่วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ สำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลรอบเมือง 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานท่ี / ชองทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
สำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลรอบเมือง วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์
โทรศัพท์: 037 216 908 (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
โทรสาร: 037 216 908 ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 

ข้ันต่อนและระยะการให้บริการ 
ข้ันต่อน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. ประชาชนยื่นคำร้องต่อเจ้าหน้ำที ่ ๑. สำนักงานปลดัองค์การบริหารส่วนตำบล 

(ระยะเวลา ๑ นาที) 
๒. เจ้าหน้ำทีต่รวจสอบรายละเอียดข้อเท็จจริง ๒. สำนักงานปลดัองค์การบริหารส่วนตำบล 
เรื่องราวร้องทุกข์ 
(ระยะเวลา ๒ วัน/ราย) 

๓. เจ้าหน้ำทีร่ายงานผลการตรวจสอบต่อผู้บริหาร ๓. สำนักงานปลดัองค์การบริหารส่วนตำบล 
(ระยะเวลา ๒ วัน/ราย) 

๔. ผู้บริหารพิจารณาเรื่องราวร้องทุกขแ์ละสังการ ๔. สำนักงานปลดัองค์การบริหารส่วนตำบล 
(ระยะเวลา ๒ วัน/ราย) 

๕. เจ้าหน้ำทีแ่จ้งตอบรับผลการดำเนินการให้ผู้ร้องเรียนทราบ ๕. สำนักงานปลดัองค์การบริหารส่วนตำบล 
(ระยะเวลา ๑ วัน/ราย) 

 
ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๗ วัน/ราย 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ เอกสาร
หรือหลักฐานท่ีต้องใช้ 

๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน ๑ ฉบับ 
๒. สำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน ๑ ฉบับ 

ค่าธรรมเนียม ไมเ่สีย
ค่าธรรมเนียม การรับ
เรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไมเ่ป็นไปตามข้อตกลงทีร่ะบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที ่องค์การบริหารส่วนตำบล
รอบเมือง โทรศัพท:์037 216 908 
หรือเว็บไซต http:// www.robmuang.go.th 

 

กฎหมายท่ีเกียวข้อง 
พระราชบัญญัติคณะกรรมการกฤษฎีกา พ.ศ. ๒๕๒๒ ว่าด้วยเรื่องสิทธิ์ร้องทุกข ์ต่อคณะกรรมการวินิจฉัยร้องทุกขห์มวด ๓ 

http://www/
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คูมื่อสำหรับประชาชน 
 

งานท่ีให้บริการ การขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ สำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลรอบเมือง 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานท่ี / ชองทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
สำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลรอบเมือง วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์
โทรศัพท์: 037 216 908 (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
โทรสาร: 037 216 908 ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 

ข้ันต่อนและระยะการให้บริการ 
ข้ันต่อน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. ยื่นคำขอตรวจสอบคำขอพร้อมเอกสารหลักฐาน ๑. สำนักงานปลดัองค์การบริหารส่วนตำบล 
๒. รายงานผู้บริหารเพื่อพิจารณาสังการภายใน ๗ วัน ๒. สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล 

นับแต่วันทีไ่ด้รับคำขอ 
๓. ตรวจสอบสถานทีด่ำเนินการ ๓. สำนักงานปลดัองค์การบริหารส่วนตำบล 
๔. ผู้บริหารพิจารณาเรื่องราวร้องทุกขแ์ละสังการ ๔. สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล 

(ระยะเวลา ๒ วัน/ราย) 
๕. ออกใบอนุญาต/ไมอ่อกใบอนุญาต โดยแจ้งให้ผู้ยื่น ๔. สำนักงานปลดัองค์การบริหารส่วนตำบล 
คำขอทราบ ภายใน ๒๐ วัน นับแต่วันทีไ่ด้รับคำขอ 

 
 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๒๐ วัน/ราย 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ เอกสาร
หรือหลักฐานท่ีต้องใช้ 

๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน ๑ ฉบับ 
๒. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต จำนวน ๑ ฉบับ 
๓. ใบอนุญาตตาม พ.ร.บ. ควบคมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ จำนวน ๑ ฉบับ 
๔. ใบอนุญาตทำการค้าจากสำนักทะเบียนการค้า จำนวน ๑ ฉบับ 
๕. ใบอนุญาตหรือใบแจ้งประกอบกิจการโรงงาน จำนวน ๑ ฉบับ 
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ค่าธรรมเนียม 
บัญชีอัตราคาธรรมเนียมการออกใบอนุญาตให้ประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

 

ลาดับท่ี ประเภทการค้า 
ค่าธรรมเนียมต่อปี 
บาท สต่างค 

 ๑. กิจการที่เกียวกับการเล้ียงสัตว   

๑ การเลี้ยงสัตวบก สัตวปีก สัตวเลื้อยคลานหรือแมลง 
การเลี้ยงม้า โค กระบือ 

ก. จำนวน ๕ ตัว ถึง ๙ ตัว 
ข. จำนวน ต้ังแต่ ๑๐ ตัวขึ้นไป 

 
 

๑๐๐ 
๒๐๐ 

 
 

- 
- 

 การเล้ียงสกร   

 ก. จำนวน ๑๕ - ๑๐๐ ตัว ๑๐๐ - 
 ข. จำนวน ต้ังแต ่ ๑๐๑ - ๒๐๐ ตัวข้ึนไป ๒๐๐ - 
 ค. จำนวน ๒๐๑ ตัวข้ึนไป ๕๐๐ - 
 การเลี้ยงหาน เป็ด ไก   

 ก. จำนวนต้ังแต่ ๖๐-๑๐๐ ตัว ๑๐๐ - 
 ข. จำนวนต้ังแต่ ๑๐๑-๕๐๐ ตัว ๒๐๐ - 
 ค. จำนวนต้ังแต ่ ๕๐๑-๒,๐๐๐ ตัว ๓๐๐ - 
 ง. จำนวนต้ังแต ่ ๒,๐๐๑-๕,๐๐๐ ตัว ๕๐๐ - 
 จ. จำนวนต้ังแต ่ ๕๐๐๑ ตัวข้ึนไป ๑,๐๐๐ - 
 การเลี้ยงสัตวน้ำ กระชังปลา สัตวเลี้อยคลาน บอหรือกระชังละ ๑๐๐ - 
 การเลี้ยงแมลง กระชัง คอกละ ๕๐ - 

๒ การเล้ียงสัตวเพื่อรีดเอานมตัวละ ๑๐ - 
๓ การประกอบกิจการเลี้ยงสัตว รวบรวมสัตว หรือธรกิจอื่นใด อันมีลักษณะ 

ทำนองเดียวกัน เพื่อให้ประชาชนเข้าชม หรือเพื่อประโยชน์ของกิจการน้ัน จะ 
มีการเรียกเก็บคำดูหรือคำบริการไมว่่าทางตรงหรือทางอ้อมหรือไม่ก็ตาม 

๓,๐๐๐ - 

 ๒. กิจการเกียวกับสัตวและผลิตภัณฑ   

๔ การฆาสัตว ยกเว้นในสถานทีจ่ำหน่ายอาหาร การเรขาย การขายในตลาดและ 
การฆาเพื่อบริโภคในครัวเรือน 

๑๕๐ - 

๕ การฟอกหนังสัตว ขนสัตว การสะสมหนังสัตว ทียั่งไมไ่ด้ฟอก ๕๐๐ - 
๖ การสะสมเขาสัตว กระดูกสัตวที่ยังมิได้แปรรูป ๕๐๐ - 
๗ การเคียวหนังสัตว เอ็นสัตว ไขสัตว ๕๐๐ - 
๘ การต้ม การตาก การเผาเปลือกหอย เปลือกปู เปลือกก้ง ยกเว้นในสถานที่ 

จำหน่ายอาหาร การเรขาย การขายในตลาด 
๕๐๐ - 
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ลาดับท่ี ประเภทการค้า 
ค่าธรรมเนียมต่อปี 
บาท สต่างค 

๙ การประดิษฐเครื่องใช้หรือผลิตภัณฑอื่น ๆ  จากเปลือกหอย กระดูกสัตว หนัง 
สัตว เขาสัตว หรือส่วนอื่น ๆ ของสัตว 

๕๐๐ - 

 ก. โดยใช้เครื่องจักรทีม่ีกาลัง ๕ แรงม้าข้ึนไป ๕๐๐ - 
 ข. โดยใช้เครื่องจักทีม่ีกาลังตากว่า ๕ แรงม้าลงมา ๒๐๐ - 
 ค. ไมใ่ช้เครื่องจักร ๑๐๐ - 

๑๐ การผลิต การโม การปน การบด การผสม การบรรจ การสะสม หรือการก ระ
ทำอื่นใดต่อสัตวหรือพืชหรือส่วนหนึงส่วนใดของสัตวหรือพืช เพื่อเป็นอาหาร 
สัตว 

  

 ก. เครื่องจักรที่มีกาลัง ๕ แรงม้าข้ึนไป ๕๐๐ - 
 ข. เครื่องจักรที่มีกาลังเกินกว่า ๑ แรงม้าแต่ไม่เกิน ๕ แรงม้า ๒๐๐ - 
 ค. เครื่องจักรทีม่ีกาลัง ๑ แรงม้า ลงมา ๑๐๐ - 

๑๑ การสะสมหรือล้างครัง ๕๐๐ - 
 ๓. กิจการทีเ่กียวข้องกับอาหาร เครื่องดืม น้ำดืม   

๑๒ การผลิตเนย เนยเที่ยม ๒๐๐ - 
๑๓ การผลิตกะปิ น้ำพริกแกง น้ำพริกเผา น้ำปลา น้ำเคย น้ำบูดู ไตปลา 

เต้าเจี้ยว ซีอ้ิว หอยดอง หรือซอสปรงรสอื่น ๆ ยกเว้นการผลิตเพื่อบริโภคใน 
ครัวเรือน 

๒๐๐ - 

๑๔ การผลิต การหมัก การสะสมปลาร้า ปลาเจา กง้เจา ยกเว้นการผลิตเพื่อ 
บริโภคในครัวเรือน 

๒๐๐ - 

๑๕ การตากเนื้อสัตว การผลิตเนื้อสัตวเค็ม การเคียวมันก้ง ยกเว้นการผลิตเพื่อ 
บริโภคในครัวเรือน 

๒๐๐ - 

๑๖ การนึง การต้ม การเคียว การตาก หรือวิธีอื่นใดในการผลิต่อาหารสัตว พืช 
ยกเว้นในสถานที่จำหน่ายอาหาร การเรขาย การขายในตลาด และการผลิต 
เพื่อบริโภคในครัวเรือน 

๒๐๐ - 

๑๗ การเคียวน้ำมันหมู การผลิตกนเชียง หมูยอ ไส้กรอก หมูต้ัง ยกเว้นในสถานที่ 
จำหน่ายอาหาร การเรขาย การขายในตลาด การผลิตเพื่อบริโภคในครัวเรือน 

  

 ก. โดยใช้เครื่องจักร ๕๐๐ - 
 ข. โดยไม่ใช้เครื่องจักร ๒๐๐ - 
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๑๘ การผลิตเส้นหมี ขนมจีน กวยเตียว เต้าหู ้ ว้นเส้น เกี้ยมอ ี เต้าฮวย   

 ก. โดยใช้เครื่องจักร ๒๐๐ - 
 ข. โดยไม่ใช้เครื่องจักร ๑๐๐ - 

๑๙ การผลิตแบะแซ ๒๐๐ - 
๒๐ การผลิต่อาหารบรรจกระปอง ขวด หรือ ภาชนะอื่นใด   

 ก. โดยใช้เครื่องจักร ๑,๐๐๐ - 
 ข. โดยไม่ใช้เครื่องจักร ๕๐๐ - 

๒๑ การประกอบกิจการการทำขนมปังสด ขนมปังแห้ง จันอับ ขนมเป๊ียะ   

 ก. โดยใช้เครื่องจักร ๕๐๐ - 
 ข. โดยไม่ใช้เครื่องจักร ๒๐๐ - 

๒๒ การแกะ การล้างสัตวน้ำ ทีไ่มใ่ชส่วนหนึงของกิจการห้องเย็น ยกเว้นการผลิต 
เพื่อบริโภคในครัวเรือน 

๒,๐๐๐ - 

๒๓ การผลิตน้ำอัดลม น้ำหว่าน น้ำโซดา น้ำถัวเหลือง เครื่องดืมชนิดต่างๆ บรรจ 
กระปอง ขวด หรือภาชนะอื่นใด ยกเว้นการผลิตเพื่อบริโภคในครัวเรือน 

๑,๐๐๐ - 

๒๔ การผลิต การแบงบรรจน้ำตาล (ยกเว้นภายในครอบครัว) ๑,๐๐๐ - 
๒๕ การผลิตผลิตภัณฑจากน้ำนมวัว ๑,๐๐๐ - 
๒๖ การผลิต การแบงบรรจเอททิลแอลกอฮอล สรา เบียร น้ำส้มสำยชู ๑,๐๐๐ - 
๒๗ การคัวกาแฟ ๕๐๐ - 
๒๘ การผลิตลูกช้ินด้วยเครื่องจักร ๕๐๐ - 
๒๙ การผลิตผงชูรส ๑,๐๐๐ - 
๓๐ การผลิตน้ำกลัน น้ำบริโภค ๒๐๐ - 
๓๑ การตาก การหมัก การดองผัก ผลไม้ หรือพืชอย่างอื่น ยกเว้นการผลิตเพื่อ 

บริโภคในครัวเรือน 
๒๐๐ - 

๓๒ การผลิต การบรรจใบชาแห้ง ชาผง หรือเครื่องดืมชนิดผงอื่น  ๆ ๒๐๐ - 
๓๓ การผลิตไฮศครีม ยกเว้นการผลิตเพื่อบริโภคในครัวเรือน ๑๐๐ - 
๓๔ การผลิตบะหมี มักกะโรนี หรือผลิตภัณฑอื่น ๆ ทีค่ล้ายคลึงกัน ๒๐๐ - 
๓๕ การประกอบกิจการห้องเย็น แชเย็นอาหาร ๑,๐๐๐ - 
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๓๖ การผลิตน้ำแข็ง ยกเว้นการผลิตเพื่อใช้ในสถานที่จำหน่ายอาหาร และเพื่อการ 
บริโภคในครัวเรือน 

๓๐๐ - 

๓๗ การเก็บ การถนอมอาหารด้วยเครื่องทีม่ีกาลังตั้งแต่ ๕ แรงม้า ข้ึนไป ๕๐๐ - 
 ๔. กิจการทีเ่กียวกับยา เวชภัณฑ อปกรณการแพทย เครื่องสำอาง ผลิตภัณฑ 

ชำระล้าง 
  

๓๘ การผลิต การโม การบด การผสม การบรรจยาด้วยเครื่องจักร   

 ก. เครื่องจักทีม่ีกาลัง ๕ แรงม้าข้ึนไป ๑,๐๐๐ - 
 ข. เครื่องจักรทีม่ีกาลังเกินกว่า ๑ แรงม้า แต่ไม่เกิน ๕ แรงม้า ๕๐๐ - 
 ค. เครื่องจักรทีม่ีกาลัง ๑ แรงม้า ลงมา ๓๐๐ - 

๓๙ การผลิต การบรรจยาสีฟัน แชมพู ผ้าเย็น กระดาษเย็น เครื่องสำอางต่าง  ๆ ๑,๐๐๐ - 
๔๐ การผลิตสำลี ผลิตภัณฑจากสำลี ๑,๐๐๐ - 
๔๑ การผลิตผ้าพันแผล ผ้าปิดแผล ผ้าอนำมัย ผ้าอ้อมสำเร็จรูป ๑,๐๐๐ - 
๔๒ การผลิตสบู ผงซักฟอก ผลิตภัณฑชำระล้างต่าง  ๆ ๑,๐๐๐ - 

 ๕. กิจการทีเ่กียวกับการเกษตร   

๔๓ การอัด การสกัดเอาน้ำมันจากพืช   

 ก. โดยใช้เครื่องจักร ๕๐๐ - 
 ข. โดยไม่ใช้เครื่องจักร ๑๐๐ - 

๔๔ การล้าง การอบ การรม การสะสมยางดิบ ๑,๐๐๐ - 
๔๕ การผลิตแป้งมันสำปะหลัง แป้งสำคู่ หรือแป้งอื่น ๆ ในทำนองเดียวกันด้วย 

เครื่องจักร 
๑,๐๐๐ - 

๔๖ การสีข้าวด้วยเครื่องจักร   

 ก. ไม่เกิน ๒๐ แรงม้า ๒๐๐ - 
 ข. เกิน ๒๐ แรงม้า ๔๐๐ - 

๔๗ การผลิตยาสูบ   

 ก. โดยใช้เครื่องจักร ๑,๐๐๐ - 
 ข. โดยไม่ใช้เครื่องจักร ๕๐๐ - 

๔๘ การขัด การกะเทำะ การบดเมล็ดพืช การเกียว,นวด,สีข้าวด้วยเครื่องจักร  
๑,๐๐๐ 

 
- 

๔๙ การผลิต การสะสมปย ๕๐๐ - 
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๕๐ การผลิตใยมะพร้าวหรือวัตถคุล้ายคลึงด้วยเครื่องจักร ๑,๐๐๐ - 
๕๑ การตาก การสะสม หรือการขนถายมันสำปะหลัง ๑,๐๐๐ - 

 ๖. กิจการทีเ่กียวกับโลหะหรือแร   

๕๒ การผลิตโลหะเป็นภาชนะ เครื่องมือ เครื่องจักร อปกรณหรือเครื่องใช้ต่างๆ   

 ก. โดยใช้เครื่องจักร ๕๐๐ - 
 ข. โดยไม่ใช้เครื่องจักร ๒๐๐ - 

๕๓ การหลอม การหลอ การถลงแรหรือโลหะทกชนิด ยกเว้นกิจการในลาดับที่ 
๕๒ 

๑,๐๐๐ - 

๕๔ การกลึง การเจาะ การเชื่อม การตี การตัด  การประสำน การรีด การอัด 
โลหะด้วยเครื่องจักรหรือก๊าซหรือไฟฟ้า ยกเว้นกิจการในลาดับที ่๕๒ 

๒๐๐ - 

๕๕ การเคลือบ การชบโลหะด้วยตะกัว สังกะสี ดีบก โครเมียม นิเกิลหรือโลหะอื่น 
ใดยกเว้นกิจการใน ลาดับที ่๕๒ 

๕๐๐ - 

๕๖ การขัด การล้างโลหะด้วยเครื่องจักร สารเคม ี หรือวิธีอื่นใด ยกเว้นกิจการใน 
ลาดับที ่ ๕๒ 

  

 ก. เครื่องจักรที่มีกาลัง ๕ แรงม้าข้ึนไป ๑,๐๐๐ - 
 ข. เครื่องจักรที่มีกาลังเกินกว่า ๑ แรงม้า แต่ไม่เกิน ๕ แรงม้า ๕๐๐ - 
 ค. เครื่องจักรทีม่ีกาลัง ๑ แรงม้า ลงมา ๒๐๐ - 

๕๗ การทำเหมืองแร การสะสม การแยก การคัดเลือกหรือการล้างแร ๑,๐๐๐ - 
 ๗. กิจการเกียวกับยานยนต เครื่องจักร หรือเครื่องกล   

๕๘ การต่อ การประกอบ การเคำะ การปะผ การพนสี การพนสารกันสนิมยาน 
ยนต 

๕๐๐ - 

๕๙ การตั้งศูนยถวงล้อ การซอม การปรับแต่งระบุบปรับอากาศ หรืออปกรณที่เป็น 
ส่วนประกอบของยานยนต เครื่องจักร หรือเครื่องกล 

๑,๐๐๐ - 

๖๐ การประกอบธรกิจเกียวกับยานยนต เครื่องจักร หรือเครื่องกล ซึ่งมีไว้บริการ 
หรือจำหน่าย และในการประกอบธรกิจนั้นมีการซอมหรือปรับปรงยานยนต 
เครื่องจักรหรือเครื่องกลดังกล่าวด้วย 

๒,๐๐๐ - 

 ก. จักรยานยนต ๒๐๐ - 
 ข. รถยนต ๓๐๐ - 
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๖๑ การล้าง การอัดฉีดรถยนต ๕๐๐ - 
๖๒ การผลิต การซอม การอัดแบตเต่อรี ๒๐๐ - 
๖๓ การปะ การเชื่อมยาง ๑๐๐ - 
๖๔ การอัดผ้าเบรก ผ้าครัช ๒๐๐ - 

 ๘. กิจการที่เกียวกับไม้   

๖๕ การผลิตไม้ขีดไฟ ๑,๐๐๐ - 
๖๖ การเลือย การซอย การขัด การไส  การเจาะ การขดรอง การทำคิ้ว หรือ 

การตัดไม้ด้วยเครื่องจักร 
  

 ก. เครื่องจักรทีม่ีกาลัง ๕ แรงม้าข้ึนไป ๑,๐๐๐ - 
 ข. เครื่องจักรทีม่ีกาลังเกินกว่า ๑ แรงม้า แต่ไม่เกิน ๕ แรงม้า ๕๐๐ - 
 ค. เครื่องจักรทีม่ีกาลัง ๑ แรงม้า ลงมา ๒๐๐ - 

๖๗ การประดิษฐไม้หว่าย เป็นสิ่งของด้วยเครื่องจักร หรือการพน การทำสาร 
เคลือบเงาสีหรือการแตง่สำเร็จผลิตภัณฑจากไม้ หรือหว่าย 

  

 ก. เครื่องจักรที่มีกาลัง ๕ แรงม้าข้ึนไป ๕๐๐ - 
 ข. เครื่องจักรทีม่ีกาลังเกินกว่า ๑ แรงม้า แมไม่เกิน ๕ แรงม้า ๒๐๐ - 
 ง. เครื่องจักรทีม่ีกาลัง ๑ แรงม้า ลงมา ๑๐๐ - 

๖๘ การอบไม้ ๑,๐๐๐ - 
๖๙ การผลิตธูปด้วยเครื่องจักร ๑,๐๐๐ - 
๗๐ การประดิษฐสิ่งของ เครื่องใช้ เครื่องเขียนด้วยกระดาษ ๓๐๐ - 
๗๑ การผลิตกระดาษต่าง  ๆ ๕๐๐ - 
๗๒ การเผาถานหรือการสะสมถาน   

 ก. ขายสง ๒๐๐ - 
 ข. ขายปลีก ๑๐๐ - 
 ๙. กิจการทีเ่กียวกับการบริการ   

๗๓ การประกอบกิจการ อาบ อบ นวด ๑,๐๐๐ - 
๗๔ การประกอบกิจการสถานทีอ่าบน้ำ อบไอน้ำ อบสมนไพร ๕๐๐ - 
๗๕ การประกอบกิจการโรงแรม หรือกิจการอื่นในทำนองเดียวกัน ๑,๐๐๐ - 
๗๖ การประกอบกิจการหอพัก อาคารชดใหเ้ช่น ห้องแบงเช่น หรือกิจการอื่นใน 

ทำนองเดียวกัน 
๑,๐๐๐ - 
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๗๗ การประกอบกิจการมหรสพ ๕๐๐ - 
๗๘ การจัดให้มีการแสดงดนตรี เต้นรา ราวง รองเง็ง ดิสโก้เทค คำราโอเกะหรือการ 

แสดงอื่น ๆ ในทำนองเดียวกัน 
๑,๐๐๐ - 

๗๙ การประกอบกิจการสระว่ายน้ำ หรือกิจการอื่น ๆ ในทำนองเดียวกัน ๒,๐๐๐ - 
๘๐ การจัดให้มีการเลนสเก็ต โดยมีแสง หรือเสียงประกอบหรือการเลน 

อื่น ๆ ในทำนองเดียวกัน 
๒,๐๐๐ - 

๘๑ การประกอบกิจการเสริมสวยหรือแต่งผม เว้นแต่กิจการทีอ่ยู่ในบังคับตาม 
กฎหมาย ว่าด้วยการประกอบวิชาชีพเวชกรรม 

๒๐๐ - 

๘๒ การประกอบกิจการให้บริการควบคมน้ำหนัก โดยวิธีการควบคมทางโภชนำการ 
ให้อาหารทีมี่วัตถุประสงคพิเศษ การบริหารรางกาย หรือโดยวิธีอื่นใด เว้นแต่ 
การให้ บริการในสถานพยาบาลตามกฎหมายว่าด้วยสถานพยาบาล 

๑,๐๐๐ - 

๘๓ การประกอบกิจการส่วนสนก ตู้เกม ร้านอินเต่อรเนต เกมสออนไลน ๑๐,๐๐๐ - 
๘๔ การประกอบกิจการห้องปฏิบัติการทางการแพทย การสำธารณสขวิทยาศาสตร 

หรือสิ่งแวดล้อม 
๑,๐๐๐ - 

๘๕ การประกอบกิจการสนำมกอลฟ หรือสนำมฝึกซ้อมกอลฟ ๑๐,๐๐๐ - 
 ๑๐. กิจการทีเ่กียวกับสิ่งทอ   

๘๖ การปันด้าย การกรอด้าย การทอผ้าด้วยเครื่องจักร หรือการทอผ้าด้วยกีกระตก 
ต้ังแต่ ๕ กีข้ึนไป 

  

 ก. การทอผ้าด้วยเครื่องจักร ๕๐๐ - 
 ข. การทอผ้าด้วยกีกระตกเกิน ๑๐ กีข้ึนไป ๓๐๐ - 
 ง. การทอผ้าด้วยกีกระตกตั้งแต่ ๕-๑๐ กี ๒๐๐ - 

๘๗ การสะสมปอ ปาน ฝ้าย หรือนน ๕๐๐ - 
๘๘ การปันฝ้าย หรือนนด้วยเครื่องจักร ๑,๐๐๐ - 
๘๙ การทอเสือ กระสอบ พรม หรือสิ่งทออื่น ๆ ด้วยเครื่องจักร ๒๐๐ - 
๙๐ การเย็บผ้าด้วยเครื่องจักรตั้งแต่ ๕ เครื่องข้ึนไป ๕๐๐ - 
๙๑ การพิมพผ้า หรือการพิมพสิ่งทออื่น ๆ  ๕๐๐ - 
๙๒ การซัก การอบ การรีด การอัดกลีบผ้าด้วยเครื่องจักร ๓๐๐ - 
๙๓ การย้อม การกัดสีผ้า หรือสิ่งทออื่น ๆ ๒,๐๐๐ - 
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 ๑๑. กิจการทีเ่กียวกับหิน ดิน ทราย ซีเมนต หรือวัตถุทีค่ล้ายคลึง   

๙๔ การผลิตภาชนะดินเผา หรือผลิตภัณฑดินเผา   

 ก. โดยใช้เครื่องจักร ๑,๐๐๐ - 
 ข. โดยไม่ใช้เครื่องจักร ๕๐๐ - 

๙๕ การระเบิด การโม การปนหินด้วยเครื่องจักร ๑๐,๐๐๐ - 
๙๖ การผลิตเครื่องใช้ด้วยซีเมนตหรือวัตถุทีค่ล้ายคลึง ๕๐๐ - 
๙๗ การสะสม การผสมซีเมนต หิน ทราย หรือวัตถทุี่คล้ายคลึง   

 ก. ๑-๓ ตัน ๒๐๐ - 
 ข. ๓-๕ ตัน ๕๐๐ - 
 ค. ๕ ตันข้ึนไป ๓,๐๐๐ - 

๙๘ การเจียระไนเพชร พลอย หิน กระจก หรือวัตถทุี่คล้ายคลึง ๕๐๐ - 
๙๙ การเลือย การตัด หรือการประดิษฐหินเป็นสิ่งของต่าง  ๆ ๕๐๐ - 
๑๐๐ การผลิตชอลค ปูนปลาสเต่อร ปูนขาว ดินสอพอง หรือการเผาหินปูน ๒๐๐ - 
๑๐๑ การผลิตผลิตภัณฑต่าง ๆ  ทีม่ีแรใยหินเป็นส่วนประกอบหรือส่วนผสม เช่น ผ้า 

เบรก ผ้าครัช กระเบ้ืองมงหลังคำ กระเบื้องยาง ฝ้า เพดาน ทอน้ำ เป็นต้น 
๒๐๐ - 

๑๐๒ การผลิตกระจก หรือผลิตภัณฑแก้ว ๑,๐๐๐ - 
๑๐๓ การผลิตกระดาษทราย ๑,๐๐๐ - 
๑๐๔ การผลิตใยแก้วหรือผลิตภัณฑจากใยแก้ว ๑๐,๐๐๐ - 

 ๑๒. กิจการทีเ่กียวกับปิโตรเลียม ถานหิน สารเคมี   

๑๐๕ การผลิต การบรรจ การสะสม การขนสงกรด ดาง สารออกซิไดส หรือสารตัว 
ทำละลาย 

๒,๐๐๐ - 

๑๐๖ การผลิต การบรรจ การสะสม การขนสงก๊าซ หรือแก๊ส ๕๐๐ - 
๑๐๗ การผลิต การกลัน การสะสม การขนสงน้ำมันปิโตรเลียมหรือผลิตภัณฑปิโตร 

เลียม ต่าง ๆ 
  

 ก. แบบไม่ใช้เครื่องจักร ๒๐๐ - 
 ข. แบบใช้เครื่องจักร ๑,๐๐๐ - 

๑๐๘ การผลิต การสะสม การขนสงถานหิน ถานโค้ก ๕๐๐ - 
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๑๐๙ การพนสี ยกเว้นกิจการในลาดับที ่๕๘   

 ก. พนสีรถยนต ๕๐๐ - 
 ข. พนสิ่งของอื่นนอกจากรถยนต ๒๐๐ - 

๑๑๐ การประดิษฐสิ่งของเครื่องใช้ด้วยยาง ยางเทีย่ม พลาสติก เซลลูลอยด เบเก 
อรไลท หรือวัตถุทีค่ล้ายคลึง 

๕๐๐ - 

๑๑๑ การโม การบดชัน ๒๐๐ - 
๑๑๒ การผลิตสี หรือน้ำมันผสมสี ๑,๐๐๐ - 
๑๑๓ การผลิต การล้างฟิลมรูปถาย หรือฟิลมภาพยนตร ๒๐๐ - 
๑๑๔ การเคลือบ การชบ วัตถุด้วยพลาสติก เซลลูลอยด เบเกอรไลท หรือวัตถุที่ 

คล้ายคลึง 
๕๐๐ - 

๑๑๕ การผลิตพลาสติก เซลลูลอยด เบเกอรไลท หรือวัตถุทีค่ล้ายคลึง ๕๐๐ - 
๑๑๖ การผลิต การบรรจสารเคมีดับเพลิง ๕๐๐ - 
๑๑๗ การผลิตน้ำแข็งแห้ง ๒๐๐ - 
๑๑๘ การผลิต การสะสม การขนสงดอกไม้เพลิง หรือสารเคมีอันเป็นส่วนประกอบ 

ในการผลิตดอกไม้เพลิง 
๑,๐๐๐ - 

๑๑๙ การผลิตแชลแล็ค หรือสารเคมีเคลือบเงา ๑,๐๐๐ - 
๑๒๐ การผลิต การบรรจ การสะสม การขนสงสารกาจัดศัตรูพืช หรือพาหะนำโรค ๕๐๐ - 
๑๒๑ การผลิต การบรรจ การสะสมกาว ๓๐๐ - 

 ๑๓. กิจการอื่น  ๆ   

๑๒๒ การพิมพหนังสือหรือสิ่งพิมพอื่น ๆ ที่มีลักษณะเดียวกันด้วยเครื่องจักร   

 ก. เครื่องจักรมีกาลัง ๕ แรงม้าข้ึนไป ๑,๐๐๐ - 
 ข. เครื่องจักรมีกาลังเกินกว่า ๑ แรงม้า แต่ไม่เกิน ๕ แรงม้า ๕๐๐ - 
 ค. เครื่องจักรมีกาลัง ๑ แรงม้า ลงมา ๓๐๐ - 

๑๒๓ การผลิต การซอมเครื่องอิเลคโทรนิคส เครื่องไฟฟ้า อปกรณอีเลคโทรนิคส 
อปกรณไฟฟ้า 

๒๐๐ - 

๑๒๔ การผลิตเทีย่น เทีย่นไข หรือวัตถทุีค่ล้ายคลึง ๕๐๐ - 
๑๒๕ การพิมพแบบ พิมพเขียว หรือการถายเอกสาร ๒๐๐ - 
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๑๒๖ การสะสมวัตถุหรือสิ่งของทีช่ารดใช้แล้วหรือเหลือใช้   

 - พ้ืนทีใ่ช้ว่างวัตถุไม่เกิน ๒๐ ตารางว่า ๒๐๐ - 
 - พ้ืนทีใ่ช้ว่างวัตถุไม่เกิน ๒๐ ตารางว่า แต่ไม่เกิน ๕๐ ตารางว่า ๕๐๐ - 
 - พ้ืนทีใ่ช้ว่างวัตถไุม่เกิน ๕๐ ตารางว่า แตไ่ม่เกิน ๑๐๐ ตารางว่า ๑,๐๐๐ - 
 - พ้ืนทีใ่ช้ว่างวัตถุไม่เกิน ๑๐๐ ตารางว่า ข้ึนไป ๑,๕๐๐ - 

๑๒๗ การประกอบกิจการโกดังสินค้า ๒,๐๐๐ - 
๑๒๘ การล้างขวด ภาชนะ หรือบรรจภัณฑที่ใช้แล้ว ๒๐๐ - 
๑๒๙ การพิมพสีลงบนวัตถทุี่มิใชสิ่งทอ ๑,๐๐๐ - 
๑๓๐ การกอสร้าง ๑๐ แรงงานข้ึนไป ๕๐๐ - 

 

 

การรับเรื่องร้องเรียน ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถ
ติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ องค์การบริหารส่วนตำบลรอบเมือง โทรศัพท์:037 216 908 
หรือเว็บไซต http:// www.robmuang.go.th 

 

กฎหมายท่ีเกียวข้อง 
พระราชบัญญัติการ สำธารณสข พ.ศ. 2535 หมวด 7 

http://www/
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คูมื่อสำหรับประชาชน 
 

งานท่ีให้บริการ การขออนุญาตจัดต้ังตลาด 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ สำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลรอบเมือง 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานท่ี / ชองทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
สำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลรอบเมือง วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์
โทรศัพท์: 037 216 908 (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
โทรสาร: 037 216 908 ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 

ข้ันต่อนและระยะการให้บริการ 
ข้ันต่อน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. ยื่นคำขอตรวจสอบคำขอพร้อมเอกสารหลักฐาน ๑. สำนักงานปลดัองค์การบริหารส่วนตำบล 
๒. รายงานผู้บริหารเพื่อพิจารณาสังการ ๒. สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล 

ภายใน ๗ วัน นับแตวั่นทีไ่ด้รับคำขอ 
๓. ตรวจสอบสถานทีด่ำเนินการ ๓. สำนักงานปลดัองค์การบริหารส่วนตำบล 
๔. ออกใบอนุญาต/ไมอ่อกใบอนุญาต โดยแจ้งให้ผู้ยื่น ๔. สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล 
คำขอทราบ ภายใน ๒๐ วัน นับแตวั่นที่ได้รับคำขอ 

 
ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๒๐ วัน/ราย 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ เอกสาร
หรือหลักฐานท่ีต้องใช้ กรณีขออนุญาต
รายใหม 

๑. แบบคำขอรับใบอนุญาต จำนวน ๑ ชด 
๒. บัตรประจำตัวและสำเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต จำนวน ๑ ฉบับ 
๓. บัตรประจำตัวและสำเนาทะเบียนบ้านผู้จัดการหากไม่เป็นบคคลเดียว จำนวน ๑ ฉบับ 

กับผู้ถือใบอนุญาต 
๔. สำเนาทะเบียนบ้านของบ้านทีใ่ช้เป็นทีต่ั้งสถานประกอบการ จำนวน ๑ ฉบับ 
๕. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคคล พร้อมแสดงบัตรประจำตัวของ จำนวน ๑ ฉบับ 
ผู้แทนนิติบคคลหากผู้ขอเป็นนิติบคคล 
๖. สำเนาใบอนุญาตปลูกสร้างอาคารทีใ่ช้แสดงว่าอาคารทีใ่ช้เป็นสถานทีป่ระกอบการ จำนวน ๑ ฉบับ 
สามารถใช้ประกอบการน้ันได้โดยถูกต้องตามกฎหมายว่าด้วยการควบคมอาคาร 
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๗. หนังสือมอบอำนาจ พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบ จำนวน ๑ ฉบับ 
กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไมส่ามารถมาดำเนินการด้วยตนเอง 
(เอกสารตามข้อ ๑ – ๕ ถายเอกสารและรับรองสำเนามาด้วย) 

 
กรณีต่อใบอนุญาต 

๑. บัตรประจำตัวผู้ได้รับใบอนุญาต จำนวน ๑ ฉบับ 
๒. บัตรประจำตัวของผู้แทนนิติบคคล ในกรณีทีผู่้ขออนุญาตเป็นนิติบคคล จำนวน ๑ ฉบับ 
๓. กรณีเปลี่ยนแปลงชื่อผู้แทนนิติบคคลต้องแนบสำเนาบัตรประจำตัวของผู้แทน จำนวน ๑ ฉบับ 

นิติบคคล และเลขหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคคลผู้ได้รับอนุญาต 
๔. หนังสือมอบอำนาจ พร้อมถายสำเนาบัตรประจำตัวผู้มอบและผู้รับมอบ จำนวน ๑ ฉบับ 

กรณีผู้ได้รับใบอนุญาตไมส่ามารถมาดำเนินการด้วยตนเอง 
๕. ใบอนุญาตหรือใบแทนใบอนุญาตฉบับเดิม จำนวน ๑ ฉบับ 

 
กรณีแจ้งเลิกกิจการ 

๑. ใบอนุญาตฉบับเดิม จำนวน ๑ ฉบับ 
๒. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้รับใบอนุญาต จำนวน ๑ ฉบับ 

(ถายเอกสารและรับรองสำเนา) 
 

กรณีใบอนุญาตชารดหรือสูญหาย 
๑. ใบอนุญาตประกอบกิจการเดิม และใบอนุญาตเปลี่ยนแปลงตามแบบ อภ.๕ (ถ้ามี) จำนวน ๑ ฉบับ 

ทีช่ารดในสาระสำคัญ 
๒. หลักฐานการแจ้งความกรณีสูญหาย จำนวน ๑ ฉบับ 

 

ค่าธรรมเนียม 
บัญชีอัตราคาธรรมเนียมการออกใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 

 
ลาดับ รายการ จำนวนเงิน ( บาท ) หมายเหต 

๑. ใบอนุญาตจัดต้ังตลาด  ฉบับละ 
ฉบับละ 

๑,๐๐๐ 
๕๐๐ 

พ้ืนทีเ่กิน ๒๐๐ ตารางเมตร พื้นทีไ่ม่
เกิน ๒๐๐ ตารางเมตร 

 

การรับเรื่องร้องเรียน ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถ
ติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ องค์การบริหารส่วนตำบลรอบเมือง โทรศัพท์:037 216 908 
หรือเว็บไซต http:// www.robmuang.go.th 

 

กฎหมายท่ีเกียวข้อง 
พระราชบัญญัติ ควบคมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

http://www/


- ๓1 - 
 

 

คูมื่อสำหรับประชาชน 
 

งานท่ีให้บริการ การขออนุญาตจัดต้ังสถานท่ีจำหน่ายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ สำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลรอบเมือง 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานท่ี / ชองทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
สำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลรอบเมือง วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์
โทรศัพท์: 037 216 908 (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
โทรสาร: 037 216 908 ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 

ข้ันต่อนและระยะการให้บริการ 
ข้ันต่อน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. ยื่นคำขอตรวจสอบคำขอพร้อมเอกสารหลักฐาน ๑. สำนักงานปลดัองค์การบริหารส่วนตำบล 
๒. รายงานผู้บริหารเพื่อพิจารณาสังการ ๒. สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล 

ภายใน ๗ วัน นับแตวั่นทีไ่ด้รับคำขอ 
๓. ตรวจสอบสถานทีด่ำเนินการ ๓. สำนักงานปลดัองค์การบริหารส่วนตำบล 
๔. ออกใบอนุญาต/ไมอ่อกใบอนุญาต โดยแจ้งให้ผู้ยื่น ๔. สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล 
คำขอทราบ ภายใน ๒๐ วัน นับแตวั่นที่ได้รับคำขอ 

 
ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๒๐ วัน/ราย 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ เอกสาร
หรือหลักฐานท่ีต้องใช้ ๑.กรณีขออนุญาต
(รายใหม) 

๑. บัตรประจำตัวสำเนาทะเบียนบ้านผู้ขอใบอนุญาต (ถายเอกสารและรับรองสำเนา) จำนวน ๑ ฉบับ 
๒. บัตรประจำตัวสำเนาทะเบียนบ้านผู้จัดการหากไมใ่ชบคคลเดียวกับผู้ถือใบอนุญาต จำนวน ๑ ฉบับ 

(ถายเอกสารและรับรองสำเนาแนบ) 
๓. สำเนาทะเบียนบ้านของบ้านทีใ่ช้เป็นทีต่ั้งสถานประกอบการ จำนวน ๑ ฉบับ 

(ถายเอกสารและรับรองสำเนาแนบมาด้วย) 
๔. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคคลพร้อมแสดงบัตรประจำตัวของผู้แทน จำนวน ๑ ฉบับ 

นิติบคคล(ถายเอกสารและรับรองสำเนาแนบมาด้วย) หากผู้ขอเป็นนิติบคคล 
๕. หลักฐานทีใ่ช้แสดงว่าอาคารทีใ่ช้เป็นสถานประกอบการ สามารถใช้ประกอบการนั้น จำนวน ๑ ฉบับ 

ได้โดยถูกต้องตามกฎหมายว่าด้วย การควบคมอาคาร 
(ถายเอกสารและรับรองสำเนาแนบมาด้วย) 

๖. หนังสือมอบอำนาจ จำนวน ๑ ฉบับ 
๒.กรณีขอต่ออายุใบอนุญาต 

เอกสารประกอบ 
๑. เหมือนกับการขออนุญาตรายใหมในข้อ(๑) ยกเว้นหลักฐานการใช้อาคารตาม จำนวน ๑ ฉบับ 

กฎหมายว่าด้วยการควบคมอาคาร 
๒. ใบอนุญาต จำนวน ๑ ฉบับ 
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๓.กรณีแจ้งเลิกกิจการ 
เอกสารประกอบ 
๑. ใบอนุญาตประกอบกิจการเดิม จำนวน ๑ ฉบับ 
๒. บัตรประจำตัวและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้รับใบอนุญาต จำนวน ๑ ฉบับ 

(ถายเอกสารและรับรองสำเนาด้วย) 
๔.กรณีขอรับใบขอใบแทนใบอนุญาต เช่นเดียวกับการขออนุญาตประกอบกิจกรรมท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ ๕.กรณีใบอนุญาต
ชารดหรือสูญหาย 

เอกสารประกอบ 
๑. ใบอนุญาตประกอบกิจการเดิม (ถ้ามี) ทีช่ารดในสาระสำคัญ จำนวน ๑ ฉบับ 
๒. หลักฐานการแจ้งความ กรณีใบอนุญาตหาย จำนวน ๑ ฉบับ 

ใบอนุญาตให้มอีายุหนึงปีนับแต่วันทีอ่อกใบอนุญาต หากมิไดช้ำระค่าธรรมเนียม ก่อนใบอนุญาตสิ้นอาย ุ จะต้องชำระคำปรับ 
เพิ่มข้ึนอีกร้อยละยีสิบ 

 
ค่าธรรมเนียม 

การขอหนังสือรับรองการแจ้งจัดต้ังสถานทีจ่ำหน่ายอาหารหรือสถานทีส่ะสมอาหาร (พ้ืนทีป่ระกอบกิจการไม่เกิน ๒๐๐ 
ตารางเมตร) 

ลาดับ รายการ อัตราคาธรรมเนียม หน่วย 
๑ พ้ืนทีป่ระกอบการไม่เกิน ๑๐ ตารางเมตร ๒๐๐ บาท/ปี 
๒ พ้ืนทีป่ระกอบการเกิน ๑๐ ตารางเมตร แต่ไม่เกิน ๒๕ ตารางเมตร ๓๐๐ บาท/ปี 
๓ พ้ืนทีป่ระกอบการเกิน ๒๕ ตารางเมตร แต่ไม่เกิน ๕๐ ตารางเมตร ๕๐๐ บาท/ปี 
๔ พ้ืนทีป่ระกอบการเกิน ๕๐ ตารางเมตร แต่ไม่เกิน ๑๐๐ ตารางเมตร ๘๐๐ บาท/ปี 
๕ พ้ืนทีป่ระกอบการเกิน ๑๐๐ ตารางเมตร แต่ไม่เกิน ๒๐๐ ตารางเมตร ๑,๐๐๐ บาท/ปี 

 
 
 
 

การขออนุญาตจัดต้ังสถานทีจ่ำหน่ายอาหารหรือสถานทีส่ะสมอาหาร (พ้ืนทีป่ระกอบกิจการทีมี่ขนำดเกิน ๒๐๐ ตารางเมตรข้ึนไป) 
ลาดับ รายการ อัตราคาธรรมเนียม หน่วย 

๑ พ้ืนทีป่ระกอบการเกิน ๒๐๐ ตารางเมตร แต่ไม่เกิน ๔๐๐ ตารางเมตร ๒,๐๐๐ บาท/ปี 
๒ พ้ืนทีป่ระกอบการเกิน ๔๐๐ ตารางเมตรข้ึนไป ๓,๐๐๐ บาท/ปี 

 
การรับเรื่องร้องเรียน ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถ
ติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ องค์การบริหารส่วนตำบลรอบเมือง โทรศัพท์:037 216 908 
หรือเว็บไซต http:// www.robmuang.go.th 

 

กฎหมายท่ีเกียวข้อง 
พระราชบัญญัติการสำธารณสข พ.ศ. ๒๕๓๕ และทีแ่ก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที ่๓) พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา 38 

http://www/


- ๓3 - 
 

 

คูมื่อสำหรับประชาชน 
 

งานท่ีให้บริการ การขออนุญาตจำหน่ายสินค้าในพ้ืนท่ีหรือทางสาธารณะ 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ สำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลรอบเมือง 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานท่ี / ชองทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
สำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลรอบเมือง วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์
โทรศัพท์: 037 216 908 (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
โทรสาร: 037 216 908 ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 

ข้ันต่อนและระยะการให้บริการ 
ข้ันต่อน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. ยื่นคำขอตรวจสอบคำขอพร้อมเอกสารหลักฐาน ๑. สำนักงานปลดัองค์การบริหารส่วนตำบล 
๒. รายงานผู้บริหารเพื่อพิจารณาสังการ ๒. สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล 

ภายใน ๗ วัน นับแตวั่นทีไ่ด้รับคำขอ 
๓. ตรวจสอบสถานทีด่ำเนินการ ๓. สำนักงานปลดัองค์การบริหารส่วนตำบล 
๔. ออกใบอนุญาต/ไมอ่อกใบอนุญาต โดยแจ้งให้ผู้ยื่น ๔. สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล 
คำขอทราบ ภายใน ๒๐ วัน นับแตวั่นที่ได้รับคำขอ 

 
ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๒๐ วัน/ราย 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ เอกสาร
หรือหลักฐานท่ีต้องใช้ ๑.กรณีขออนุญาต
(รายใหม) 

- ขออนุญาตต้ังว่างขายในจดผอนผัน 
- ขออนุญาตเรขาย 
เอกสารประกอบ 
๑. รูปถายหน้ำตรงครึงตัวไมส่วมหมวกไมส่วมแวนตา ขนำด ๑x๑.๕ นิ้ว จำนวน ๓ รูป 

ของผู้รับใบอนุญาตและผู้ชวยจำหน่าย(ถายไม่เกิน ๖ เดือน) 
๒. สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับใบอนุญาต(ถายเอกสารและรับรองสำเนาแนบมาด้วย) จำนวน ๑ ฉบับ ๓. 
สำเนาบัตรประจำตัว หรือสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ชวยจำหน่าย จำนวน ๑ ฉบับ 
(ถายเอกสารและรับรองสำเนาแนบมาด้วย) 
๔. ใบรับรองแพทยของผู้ขอใบอนุญาตและผู้ชวยจำหน่าย จำนวน ๑ ฉบับ 
๕. แผนทีส่ังเขปแสดงทีต้ั่งจำหน่ายสินค้า(กรณีเรขายไมต่้องมีแผนที)่ จำนวน ๑ ฉบับ 
๖. ใบอนุญาตให้ขายตาม พ.ร.บ.รักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบ จำนวน ๑ ฉบับ 

เรียบร้อย พ.ศ.๒๕๓๕ 
 

๒.กรณีแจ้งเลิกกิจการ 
เอกสารประกอบ 
๑.ใบอนุญาต จำนวน ๑ ฉบับ 
๒.บัตรสขลักษณะประจำตัว จำนวน ๑ ฉบับ 
๓.บัตรประจำตัวหรือสำเนาทะเบียนบ้านของผู้รับใบอนุญาต จำนวน ๑ ฉบับ 
และผู้ชวยจำหน่ายสินค้า(ถายเอกสารและรับรองสำเนาด้วย) 
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๓.กรณีขอต่ออายุใบอนุญาต เช่นเดียวกับการขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
 

๔.กรณีขอรับใบแทนใบอนุญาตเช่นเดียวดับการขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพในการขออนุญาต จำหน่าย
สินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ 

 
ค่าธรรมเนียม 
การขออนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 

ลาดับ รายการ อัตราคาธรรมเนียม หน่วย 
๑ ประเภทที่หนึง: ใบอนุญาตมีอาย ุ๑ ป ีนับแต่วันมทีไ่ด้รับอนุญาต   

๑.๑ พ้ืนทีป่ระกอบการไม่เกิน ๕ ตารางเมตร ๒๐๐ บาท/ปี 
๑.๒ พ้ืนทีป่ระกอบการตั้งแต่ ๖-๑๐ ตารางเมตร ๓๐๐ บาท/ปี 
๑.๓ พ้ืนทีป่ระกอบการตั้งแต่ ๑๐ ตารางเมตรข้ึนไป ๕๐๐ บาท/ปี 

๒ ประเภททีส่องและผู้เรขาย: จำหน่ายสินค้าในงานเทศกาลหรืองานนักขัตฤกษ 
ชัวคราว มอีายตุามทีก่ำหนดไว้ในใบอนุญาตแต่ไม่เกิน 
๕๐ วัน นับแตวั่นออกใบอนุญาต 

๕๐ บาท 

 
การรับเรื่องร้องเรียน ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถ
ติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ องค์การบริหารส่วนตำบลรอบเมือง โทรศัพท์:037 216 908 
หรือเว็บไซต http:// www.robmuang.go.th 

 

 

กฎหมายท่ีเกียวข้อง 
พระราชบัญญัติการสำธารณสข พ.ศ. 2535 

http://www/


- 35 - 
 

 

คูมื่อสำหรับประชาชน 
 

งานท่ีให้บริการ การรับแจ้งขึ้นทะเบียนผู้สูงอาย ุผู้พิการ และผูป้่วยเอดส์ 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ สำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลรอบเมือง 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานท่ี / ชองทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
สำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลรอบเมือง วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์
โทรศัพท์: 037 216 908 (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
โทรสาร: 037 216 908 ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 

ข้ันต่อนและระยะการให้บริการ 
ข้ันต่อน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. ผู้สูงอายยุื่นแบบขอขึ้นทะเบียนพร้อมเอกสารประกอบ ๑. สำนักงานปลดัองค์การบริหารส่วนตำบล 

(ระยะเวลา ๕ นาที/ราย) 
๒. เจ้าหน้ำทีต่รวจสอบคณสมบัตผิู้ขอขึ้นทะเบียน ๒. สำนักงานปลดัองค์การบริหารส่วนตำบล 

(ระยะเวลา ๑ วัน) 
๓. ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิร์ับเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ ๓. สำนักงานปลดัองค์การบริหารส่วนตำบล 

ผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส์ 
(ระยะเวลา ๗ วัน) 

๔. นำรายชื่อผู้สูงอาย ุผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส์ ๔. สำนักงานปลดัองค์การบริหารส่วนตำบล 
เสนอผู้บริหารท้องถินพิจารณาอนมัติ 
(ระยะเวลา ๗ วัน) 

๕. แจ้งรายชื่อผู้มีสิทธิร์ับเงินให ้สนง.ท้องถินจังหวัดทราบ ๕. สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล 
 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๑๕ วัน (หลังจากหมดระยะเวลาข้ึนทะเบียน) 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ เอกสารหรือหลักฐาน
ท่ีต้องใช้ เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำ
ขอลงทะเบียนผู้สูงอายุ 

๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน ๑ ฉบับ 
๒. สำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน ๑ ฉบับ 
๓. สำเนาสมดบัญชีธนำคำร จำนวน ๑ ฉบับ 
๔. หนังสือมอบอำนาจให้บคคลอื่นพร้อมแนบสำเนาบัตรประชาชนของผู้ยื่นแทนด้วย จำนวน ๑ ฉบับ 

(กรณีผู้สูงอายไุม่สามารถไปยื่นลงทะเบียนด้วยตัวเองได้) 
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เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอลงทะเบียนผู้พิการ 
๑. สำเนาบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการสงเสริมคณภาพชีวิตคนพิการ จำนวน ๑ ฉบับ 
๒. สำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน ๑ ฉบับ 
๓. สำเนาสมดบัญชีเงินฝากธนำคำร จำนวน ๑ ฉบับ 
๔. หนังสือมอบอำนาจให้บคคลอื่นพร้อมแนบสำเนาบัตรประชาชนของผู้ยื่นแทนด้วย จำนวน ๑ ฉบับ 

(กรณีผู้พิการไมส่ามารถไปยื่นลงทะเบียนด้วยตัวเองได้) 
เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอลงทะเบียนผู้ป่วยเอดส์ 

๑. ใบรับรองแพทยซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ ยื่นยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์ จริง จำนวน ๑ ฉบับ 
๒. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน ๑ ฉบับ 
๓. สำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน ๑ ฉบับ 

๔. หนังสือมอบอำนาจให้บคคลอื่นพร้อมแนบสำเนาบัตรประชาชนของผู้ยื่นแทนด้วย จำนวน ๑ ฉบับ 
(กรณีผู้ป่วยเอดส์ไมส่ามารถไปยื่นลงทะเบียนด้วยตัวเองได้) 

 
ค่าธรรมเนียม 
ไมเ่สียค่าธรรมเนียม 

 
การรับเรื่องร้องเรียน ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถ
ติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ องค์การบริหารส่วนตำบลรอบเมือง โทรศัพท์:037 216 908 
หรือเว็บไซต http:// www.robmuang.go.th 

 

กฎหมายท่ีเกียวข้อง 
1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิน พ.ศ. 2552 
2. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจายเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิน (ฉบับที ่2) 
พ.ศ. 2560 
3. ระเบียบคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาคณภาพ ชีวิตคนพิการแหงชาติว่า ด้วยหลักเกณฑว์ิธีการและเงื่อนไขการยื่นคำขอ มีบัตร
ประจำตัวคนพิการ (ฉบับที ่3) พ.ศ.2555 
4. ระเบียบ กระทรวงมหาดไทยว่าด้วย หลักเกณฑก์ารจายเงินเบี้ย ความพิการฯ ข้อ 6 (3) 
5. ระเบียบ กระทรวงมหาดไทยว่าด้วย การจายเงินสงเคราะห เพื่อ การยังชีพขององค์กร ปกครองสว่นท้องถิน พ.ศ.2548 

http://www/

