
คูมือสำหรับประชาชน : การขอตอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 
หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลรอบเมือง อำเภอเมืองปราจีนบุรี จังหวัดปราจีนบุรี กระทรวงมหาดไทย 
กฎหมายท่ีเก่ียวของ : 1. พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 

2. กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ วิธีการ และมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เปน 
อันตรายตอสุขภาพ พ.ศ. 2545 

3. ประกาศกระทรวงสาธารณสุขที่ 5/2538 เร่ืองกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ แกไขเพ่ิมเติม 
โดยประกาศกระทรวงสาธารณสุข เร่ือง กิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ (ฉบับที่ 2) (ฉบับที่ 3) (ฉบับที่ 4) และ (ฉบับที่ 5) 

4. พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
5. กฎกระทรวงกำหนดประเภทอาคารควบคุมการใช พ.ศ. 2552 
6. พระราชบัญญัติผังเมือง พ.ศ. 2518 

 
 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 กิจการที่ตองขอรับใบอนุญาตกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 
จำนวน 13 กลุมกิจการ 

 
- กิจการท่ีเก่ียวกับการเล้ียงสัตว 
- กิจการท่ีเก่ียวกับสัตวและผลิตภัณฑ 
- กิจการที่เกี่ยวกับอาหาร เครื่องดื่ม น้ำด่ืม 
- กิจการที่เกี่ยวกับยาเวชภัณฑ อุปกรณการแพทย เครื่องสำอาง ผลิตภัณฑชำระลาง 
- กิจการท่ีเก่ียวกับการเกษตร 
- กิจการท่ีเก่ียวกับโลหะหรือแร 
- กิจการที่เกี่ยวกับยานยนต เคร่ืองจักรหรือเครื่องกล 
- กิจการท่ีเก่ียวกับไม 
- กิจการท่ีเก่ียวกับการบริการ 
- กิจการท่ีเก่ียวกับส่ิงทอ 
- กิจการที่เกี่ยวกับหิน ทราย ซีเมนต หรือวัตถุท่ีคลายคลึง 
- กิจการที่เกี่ยวกับปโตรเลียม ถานหิน สารเคมี 
- กิจการอ่ืนๆ 
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ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพในแตละประเภทกิจการ (ตามที่องคการ 

ปกครองสวนทองถิ่นกำหนดไว ในขอกำหนดของทองถิ่นใหเปนกิจการที่ตองควบคุมในเขตทองถิ่นนั้น) ตองยื่นขอตออายุ 
ใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่ท่ีรับผิดชอบกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ป นับแต 
วันท่ีออกใบอนุญาต) เม่ือไดย่ืนคำขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวา เจาพนักงานทองถ่ินจะมี 
คำสั่งไมตออายุใบอนุญาต และหากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมายื่นคำขอตอใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลว ตอง 
ดำเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม 

ทั้งนี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลว แตไมชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กำหนด จะตองเสีย 
คาปรับเพิ่มข้ึนอีกรอยละ 20 ของจำนวนเงินที่คางชำระ และกรณีที่ผูประกอบการคางชำระคาธรรมเนียมติดตอกันเกินกวา 
2 ครั้ง เจาพนักงานทองถิ่นมีอำนาจสั่งใหผูนั้นหยุดดำเนินการไวได  จนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจนครบจำนวน 

 
เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไวในขอกำหนดของทองถิ่น) 

ผูประกอบการตองย่ืนเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน 
สำเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของตามประเภทกิจการท่ีขออนุญาต 
สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแตละประเภทกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ 
ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการสวนทองถิ่น 

กำหนดไวในขอกำหนดของทองถ่ิน 
 

ชองทางการใหบริการ 
สถานที่ใหบริการ: องคการบริหารสวนตำบลรอบเมือง หมูที่ 1 ตำบลรอบเมือง อำเภอเมืองปราจีนบุรี จังหวัด 

 ปราจีนบุรี 25000 โทร 037-216908 หรือ https://www.robmuang.go.th  
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 30 วัน 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนงานท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตย่ืนคำขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ 
ที่เปนอันตรายตอสุขภาพ พรอมหลักฐาน 
ท่ีทองถ่ินกำหนด 
(หมายเหตุ: -) 

15 นาที สำนักปลัด 
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ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนงานท่ีรับผิดชอบ 
2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคำขอและความครบถวน 
ของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาที่แจงตอผูยื่นคำขอใหแกไข/ 
เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการ หากไมสามารถดำเนินการไดใน 
ขณะน้ันใหจัดทำบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร 
หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนด โดยให 
เจาหนาท่ีและผูย่ืนคำขอลงนามไวในบันทึกน้ันดวย 
(หมายเหตุ: -) 

1 ช่ัวโมง - 

3) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคำขอและความครบถวน 
ของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาที่แจงตอผูยื่นคำขอใหแกไข/ 
เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการ หากไมสามารถดำเนินการไดใน 
ขณะน้ันใหจัดทำบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร 
หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนด โดยให 
เจาหนาท่ีและผูย่ืนคำขอลงนามไวในบันทึกน้ันดวย 
(หมายเหตุ: -) 

1 ช่ัวโมง - 

4) การพิจารณา 
เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดานสุขลักษณะ 
- กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณา 
ออกใบอนุญาต 
- กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนำให 
ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 
(หมายเหตุ: -) 

20 วัน - 
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ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนงานท่ีรับผิดชอบ 
5) การพิจารณา 

การแจงคำส่ัง 
ออกใบอนุญาต/คำส่ังไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 
- กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ 
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ทองถิ่นกำหนด หากพนกำหนด 
ถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตละมีเหตุหรือขอแกตัว 
อันสมควร 
- กรณีไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 
แจงคำส่ังไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ี 
เปนอันตรายตอสุขภาพแกผูขอตออายุใบอนุญาตทราบพรอม 
แจงสิทธิในการอุทธรณ 
(หมายเหตุ: -) 

8 วัน - 

6) การพิจารณา 
ชำระคาธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาตตออายุใบอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและ 
ระยะเวลาที่ทองถิ่นกำหนด (ตามประเภทกิจการที่เปน 
อันตรายตอสุขภาพท่ีมีขอกำหนดของทองถ่ิน) 
(หมายเหตุ: -) 

1 วัน - 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) บัตรประจำตัวประชาชน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ – 

- 

2) สำเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ – 

- 

3) หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ – 

- 

4) ใบมอบอำนาจ(ในกรณีท่ีมีการมอบอำนาจ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ – 

- 

5) หลักฐานท่ีแสดงการเปนผูมีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ – 

- 

6) สำเนาเอกสารสิทธิหรือสัญญาเชาหรือสิทธิอ่ืนใดตามกฎหมายใน 
การใชประโยชนสถานท่ีท่ีใชประกอบกิจการในแตละประเภทกิจการ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ – 

- 

7) หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารท่ีแสดง 
วาอาคารดังกลาวสามารถใชประกอบกิจการตามท่ีขออนุญาตได 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ – 

- 
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ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
8) สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของในแตละประเภท 

กิจการ เชน ใบอนุญาตตาม พ.ร.บ.โรงงาน พ.ศ.2535 พ.ร.บ. 
ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 พ.ร.บ.โรงแรม พ.ศ.2547 พ.ร.บ.การ 
เดินเรือในนานน้ำไทย พ.ศ.2546 เปนตน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ – 

- 

9) เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะกิจการท่ีกฎหมายกำหนดใหมีการ 
ประเมินผลกระทบ เชน รายงานการวิเคราะหผลกระทบสิ่งแวดลอม 
(EIA) รายงานการประเมินผลกระทบตอสุขภาพ (HIA) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ – 

- 

10) ผลการตรวจวัดคุณภาพดานสิ่งแวดลอม (ในแตละประเภทกิจการที่ 
กำหนด) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ – 

- 

11) ใบรับรองแพทยและหลักฐานแสดงวาผานการอบรมเร่ืองสุขาภิบาล 
อาหาร (กรณียื่นขออนุญาตกิจการที่เกี่ยวของกับอาหาร) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ – 

- 
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คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
คาธรรมเนียม 500 - 1000 บาท 

 
ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) องคการบริหารสวนตำบลรอบเมือง อำเภอเมืองปราจีนบุรี จังหวัดปราจีนบุรี 

(หมายเหตุ: ที่อยู หมูที ่1 ตำบลรอบเมือง อำเภอเมืองปราจีนบุรี จังหวัดปราจีนบุรี 25000 หรือ 
https://www.robmuang.go.th เบอรติดตอ 037-216908 

2) ศูนยบริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 
ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

3) ศูนยรับเร่ืองรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สำนักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนยรับเร่ืองรองเรียนสำหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com)) 
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